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Wytyczne do zdalnego przeprowadzania egzaminow lub
zaliczen z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams
i platformy Moodle

Zdalne egzaminy lub zaliczenia z z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams
i platformy Moodle

Przygotowanie egzaminu Przeprowadzenie Zakonczenie i archiwizacja

lub zaliczenia egzaminu lub zaliczenia egzaminu lub zaliczenia

Peten diagram w zataczniku (kliknij)

1. Przygotowanie egzaminu lub zaliczenia (diagram - kliknij).

1.1. Ustalenie terminu egzaminu lub zaliczenia w porozumieniu z Centrum
Informatyki UL

Egzaminator planujacy przeprowadzenie egzamindw i zaliczen w formie elektronicznej z wykorzystaniem
platformy Moodle, zobowigzany jest do odpowiedniego ich przygotowania, zgodnie z zarzadzeniem nr 78
Rektora Uniwersytetu todzkiego z dnia 11.01.2021 r. w sprawie: zasad weryfikacji w Uniwersytecie
todzkim osiggnietych efektow uczenia sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, zwanego

dalej Zarzadzeniem Rektora Ut.

Termin planowanego egzaminu lub zaliczenia egzaminator ustala w porozumieniu z Centrum Informatyki
Ut. Jest to podyktowane koniecznoscig rownomiernego roztozenia obcigzenia platformy Moodle

i zapewnienia odpowiedniej jakosci ustug.

Propozycje terminu egzaminu lub zaliczenia nalezy przesta¢ na minimum 10 dni przed planowang
data droga mailowa, ze stuzbowego konta pocztowego, na adres helpdesk@uni.lodz.pl. Wiadomosc

musi zawiera€ nastepujace informacje: nazwe kursu na platformie Moodle wraz z kodem przedmiotu,
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doktadng date i godzine, czas egzaminu lub zaliczenia, liczebnos¢ egzaminowanej grupy. W odpowiedzi
zostanie przestane potwierdzenie rezerwacji terminu lub - w przypadku braku dostepnosci - konieczne

bedzie wyznaczenie innego terminu.

1.2. Utworzenie spotkania w MS Teams i poinformowanie studentow
o egzaminie lub zaliczeniu

Po otrzymaniu potwierdzenia rezerwacji terminu egzaminu lub zaliczenia egzaminator planuje

i odpowiednio konfiguruje spotkanie egzaminacyjne/zaliczeniowe w MS Teams.

Szczegotowa instrukcja prezentujaca proces dodawania i konfiguracji spotkania znajduje sie tutaj
(kliknij).

Egzaminator z odpowiednim wyprzedzeniem informuje studentdw o zaliczeniu lub egzaminie za
posrednictwem wiadomosci USOSmail wystanej do wszystkich uprawnionych studentow. W celu
sprawnego poinformowania studentow zalecane jest takze wykorzystanie przez egzaminatora innych
kanatéw komunikacji, np. czatu w ramach grupy zajeciowej w MS Teams. Przy zaktadaniu spotkania
egzaminacyjnego zaleca sie dotgczenie adresow mailowych zdajacych, aby uzyskali oni zaproszenie na

egzamin takze za poSrednictwem aplikacji MS Teams.

W informacji o terminie egzaminu lub zaliczenia nalezy pamietac w szczegblnosci o:

* doktadnej dacie i godzinie rozpoczecia i zakofczenia spotkania,

* linku do spotkania w aplikacji MS Teams,

e zasadach technicznych,

e zasadach merytorycznych,

* czynnosSciach wymaganych przed egzaminem: udostepnienie zdjecia w systemie USOS,
* podstawach formalnych dla egzaminéw i zaliczen zdalnych,

* instrukgcji dla studentow dotyczacej zdalnego egzaminowania.

Egzaminator moze wymagac od zdajacych oSwiadczenia o samodzielnej pracy, ktore moze byc
przestane droga mailowa przed egzaminem lub moze byc ztozone w innej formie np. w trakcie egzaminu

bezposrednio na platformie Moodle.
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1.3. Przygotowanie testu na platformie Moodle

Egzaminator jest zobowigzany do przygotowania zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego zgodnie
z wymaganiami przewidzianymi w Zarzadzeniu Rektora Ut. W zaleznoSci od wybranego wariantu

przeprowadzania egzaminu lub zaliczenia, konfiguracja musi uwzglednic wytyczne z Zarzadzenia.

Egzaminator jest zobowigzany do przygotowania zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego zgodnie
z wymaganiami przewidzianymi w Zarzadzeniu Rektora Ut. W zaleznoSci od wybranego wariantu

przeprowadzania egzaminu lub zaliczenia, konfiguracja musi uwzglednic wytyczne z Zarzadzenia.

W przypadku egzaminu/zaliczenia obejmujacego przede wszystkim pytania zamknigte, gdy na
platformie Moodle wykorzystywana jest funkcjonalnosc ,Test (Quiz)”, nalezy przygotowac baze pytan
sktadajaca sie z co najmniej dwukrotnie wiekszej liczby pytan niz liczba pytan planowanych na dane
zaliczenie/egzamin. W razie zaplanowania pytan réznego typu (np. test wyboru z jedng lub kilkoma
odpowiedziami prawidtowymi, prawda/fatsz lub krétka odpowiedz) nalezy przygotowac osobne bazy
pytan z jednorodnymi pytaniami (np. wg typu zadania lub stopnia trudnosci). W razie potrzeby nalezy
takze utworzyc osobne bazy tematyczne (pytania dotyczace danej grupy zagadnien merytorycznych).
Przy konfiguracji Testu (Quizu) na platformie Moodle, w ramach kazdej z baz nalezy skorzystac z opcji
losowego doboru pytan dla poszczegélnych uczestnikow egzaminu/zaliczenia. Niezaleznie od tego,
nalezy skorzystac z opcji losowej kolejnosci pytan, a w przypadku pytan testowych (test wyboru) nalezy

takze skorzystac z opcji zmiennej kolejnoSci odpowiedzi dostepnych w ramach danego pytania.

W przypadku egzaminow obejmujacych wyfacznie pytania otwarte, alternatywa dla Testu (Quizu) jest

skorzystanie z dostepnej na platformie Moodle funkcjonalnosci ,Zadanie”.

W celu odpowiedniej konfiguracji testu obejmujacego przede wszystkim pytania zamkniete

[funkcjonalnosc ,Test (Quiz)”] nalezy skorzystac z opracowanych instrukgji (kliknij).

W celu uzyskania pomocy przy odpowiedniej konfiguracji zadania obejmujacego wytacznie pytania
otwarte [funkcjonalnos¢ ,,Zadanie”] nalezy zwrécié sie do osdb zapewniajacych na danym wydziale

wsparcie informatyczne lub bezposrednio do Centrum Informatyki Ut (helpdesk@uni.lodz.pl).

Wazne informacje oraz filmy instruktazowe znajduja sie takze na stronie:

www.noweksztalcenie.uni.lodz.pl
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2. Przeprowadzenie zdalnego egzaminu lub zaliczenia

2.1. Przedstawienie agendy spotkania

*  Przypomnienie zasad zaliczenia: technicznych i merytorycznych
* Sprawdzenie listy obecnosci i potwierdzenie tozsamosci

*  Wprowadzenie do zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego

* Rozwiazywanie zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego

* Zakonczenie egzaminu/zaliczenia

2.2. Przypomnienie zasad przeprowadzania egzaminu lub zaliczenia

Pierwszg czynnoscig dokonywang przez egzaminatora po formalnym rozpoczeciu spotkania w aplikacji
MS Teams powinno byC przypomnienie zasad zdalnego egzaminowania, zarowno technicznych, jak
i merytorycznych, przyjetych dla konkretnego typu zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego. Zasady te

zostaty opisane ponizej.

Na tym etapie warto réwniez rekomendowac studentom wytaczenie przychodzacego strumienia wideo
w MS Teams. Pozwoli to na odcigzenie t3cza internetowego po stronie studentéw, ograniczajac tym samym

ryzyko problemow z jakoscig potaczenia.

Nalezy pamietac, ze jesli egzaminator chce udostepnic studentom jakie$ treSci w ramach spotkania w MS

Teams, moze zrobic to za pomocg czatu spotkania.

2.3. Sprawdzenie listy obecnosci i potwierdzenie tozsamosci

Na poczatku spotkania egzaminacyjnego/zaliczeniowego kluczowg czynnoscia jest sprawdzenie listy
obecnosci, stuzace rowniez weryfikacji tozsamosci zdajacych. W przypadku gdy egzaminator wymagat
od studentow ztozenia oSwiadczenia o samodzielnej pracy, ktére miato byc przestane droga mailowg
przed egzaminem, przy sprawdzaniu obecnosci nalezy zweryfikowac, czy wszyscy zdajacy ztozyli
oSwiadczenie. Nalezy takze sprawdzic, czy wszyscy uczestnicy spotkania zalogowali sie do aplikacji MS

Teams przy uzyciu wtasciwego konta w domenie ,edu.uni.lodz.pl”.

Sprawdzenie listy obecnosci ma pozwolic na zweryfikowanie tozsamosci studentéw oraz potwierdzenie

obecnosci w aplikacji MS Teams tych samych os6b, ktore rozwiazujg zadanie na platformie Moodle.
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Wskazane jest przeprowadzenie przez egzaminatora petnej weryfikacji obecnosci i tozsamosci,
opisanej ponizej (patrz: pkt 2.3.1. Wersja rozbudowana - tradycyjna). W szczegblnych
przypadkach, uzasadnionych np. liczebnoScig grupy, egzaminator moze podjac¢ decyzje o weryfikacji
w wersji uproszczonej, ktorej opis znajduje sie w odpowiednim podrozdziale (patrz: pkt 2.3.2. Wersja

uproszczona).

W celu sprawdzenia tozsamosci egzaminator powinien zalogowac sie do systemu USOSweb. W systemie
tym nalezy otworzy¢ widok prezentujacy petna liste studentow uprawnionych do zaliczenia przedmiotu.
Po najechaniu kursorem na nazwisko studenta zostanie wyswietlone dodatkowe okno prezentujace

aktualne zdjecie studenta.

W przypadku, gdy zdjecie studenta nie wysSwietla sie, oznacza to, ze student nie udostepnit
mozliwosci podgladu zdjecia, nie spetnia zatem warunku dopuszczenia do egzaminu. Tak samo
nalezy potraktowac rozbieznosc pomiedzy zdjeciem w USOS a wizerunkiem studenta w kamerze

w sesji MS Teams.
2.3.1. Wersja rozbudowana - tradycyjna (diagram - kliknij).

W tymwypadku listaobecnoscijest w catoScisprawdzanatradycyjnie, przed rozpoczeciem rozwigzywania

zadania.

Egzaminator sprawdza obecnos¢ na podstawie listy os6b uprawnionych do przystapienia do egzaminu/
zaliczenia. Odczytujac konkretne imie i nazwisko wywotuje studenta, ktory zobowiagzany jest potwierdzic

obecnos¢ przed wtgczona kamera, umozliwiajac egzaminatorowi potwierdzenie tozsamosci.

W przypadku, gdy obraz z kamery studenta nie pojawi sie u egzaminatora w aplikacji MS Teams, nalezy
odnalez¢ wybranego studenta na liScie uczestnikow spotkania i klikajgc polecenie ,przypnij” (wywotane
przez naciSniecie prawego klawisza myszy, gdy kursor jest nakierowany na nazwisko danego uczestnika)

»Przypigc” obraz studenta do ekranu, proszac rownoczesnie o ponowne potwierdzenie obecnosci.
2.3.2. Wersja uproszczona (diagram - kliknij).

Uproszczona wersja sprawdzenia obecnosci oparta jest o czat spotkania w aplikacji MS Teams i pdzniejsze

potwierdzenie tozsamosci w trakcie spotkania poprzez podglad obrazu z kamery studenta.
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Egzaminator przed rozpoczeciem egzaminu/zaliczenia prosi studentéw o potwierdzenie obecnosci
przez wystanie na czacie spotkania wiadomosci o tresci np. ,potwierdzam obecnos¢ na egzaminie/
zaliczeniu, IMIE i NAZWISKQ”. Egzaminator wyznacza czas na potwierdzenie obecnosci przez studentow

i monitoruje ich aktywnoS¢ na czacie.

Egzaminator w dowolnym momencie, rowniez po zakofczeniu spotkania zaliczeniowego, ma dostep do
zapisu czatu takiego spotkania bezposrednio w aplikacji MS Teams. W czacie spotkania odnotowywana
jest doktadana data i godzina wystania wiadomosci wraz z informacja o nadawcy. Czat w aplikacji MS
Teams moze byc réwniez przeszukiwany w oparciu o tekst lub filtry. Automatycznie odnotowywane s3

takze informacje o dotgczeniu i opuszczeniu spotkania (nie podlegajg one jednak przeszukiwaniu).

W trakcie samego spotkania egzaminator, przetgczajac sie pomiedzy kamerami egzaminowanych
i nadzorujgc poprawnosc i samodzielnoSc ich pracy (szczegdty w punkcie ,Rozwigzywanie zadania

egzaminacyjnego/zaliczeniowego”), dodatkowo dokonuje weryfikacji tozsamosci studenta.

Egzaminator winien dopilnowac, aby liczebnos¢ grupy egzaminowanej i czas trwania sprawdzianu byty

tak dopasowane, aby w jego trakcie przeprowadzic¢ weryfikacje tozsamosci wszystkich egzaminowanych.
2.4. Wprowadzenie do zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego

Po zakonczeniu procedury sprawdzania listy obecnosci, weryfikacji tozsamosci (i ewentualnie po weryfikacji
przestanych mailowo oswiadczef o samodzielnej pracy), egzaminator przechodzi do wprowadzenia do

zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego.

Na tym etapie egzaminator powinien przypomnie¢ obowigzujace zasady merytoryczne a takze formalne,

a w szczegolnosci podkreslic obowigzek samodzielnej pracy studentdw, bez niedozwolonej pomocy.

Nalezy poinformowac zdajacych, ze w razie przerwania potaczenia audio lub wideo ze strony studenta
podczas egzaminu lub zaliczenia, w zaleznosci od powodow takiego zdarzenia egzaminator podejmuje

decyzje o wyznaczeniu dla danego studenta innego terminu lub o negatywnym wyniku egzaminu.

W przypadku wiekszej grupy egzaminowanych, jezeli wtgczone mikrofony uczestnikow spotkania powoduja
zaktocenia techniczne, egzaminator powinien wytaczyC wszystkie mikrofony. Sugerowanym kanatem

zadawania ewentualnych pytan egzaminatorowi jest czat spotkania.
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Nastepnie, w zaleznosci od formy zadania egzaminacyjnego, egzaminator w konwersacji spotkania podaje
zdajacym treS¢ pytan otwartych albo udostepnia link do testu na platformie Moodle i uruchamia test

podajac rownoczesnie kod aktywacyjny.
2.4.1. Wprowadzenie kodu aktywacji [funkcjonalnosé ,Test (Quiz)™]

W celu dodatkowego zweryfikowania, czy student nalezy do grupy 0s6b uprawnionych do rozwigzania testu
na platformie Moodle jest wykorzystywany kod aktywacyjny. W przypadku odpowiedniej konfiguracji testu,

kod taki bedzie niezbedny do rozpoczecia rozwigzywania zadania przez studenta.

Kod jest przekazywany przez egzaminatora na czacie w aplikacji MS Teams po uruchamianiu testu. Student

wprowadza otrzymany kod i rozpoczyna test.
2.4.2. Ztozenie oSwiadczenia o samodzielnej pracy

Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora egzaminator moze zazgdac od egzaminowanego przed przystgpieniem
do egzaminu zdalnego ztozenia przy uzyciu poczty elektronicznej w domenie uczelnianej lub w innej

formie wskazanej przez egzaminatora, oSwiadczenia o samodzielnej pracy w trakcie egzaminu zdalnego.

W przypadku egzaminow i zaliczen realizowanych z wykorzystaniem platformy Moodle rekomendowane
jest sktadanie oSwiadczenia w postaci elektronicznej bezposrednio na tej platformie przed rozpoczeciem

testu [funkcjonalnosc ,Test (Quiz)”] lub przed przestaniem rozwigzania zadania [funkcjonalnosc ,Zadanie”].

W celu zobowiazania zdajacych do ztozenia oSwiadczen wymagana jest odpowiednia konfiguracja

zadania lub testu z uwzglednieniem dodatkowej aktywnosci polegajacej na ztozeniu oSwiadczenia.

Egzaminatorinformuje studentdw, ze nieztozenie oSwiadczenia uniemozliwi dostep do testu [funkcjonalnosc

sTest (Quiz)”] lub uniemozliwi przestanie wykonanego zadania [funkcjonalnosc ,Zadanie”].
2.5. Rozwiazywanie zadania egzaminacyjnego/zaliczeniowego

Student rozwiazuje test/zadanie samodzielnie, bez niedozwolonej pomocy, w catosci na platformie
Moodle. W przypadku egzaminu obejmujacego wytgcznie pytania otwarte, egzaminator moze
zezwoli¢, by rozwigzanie zadania dokonato sie poza platformg Moodle, z tym zastrzezeniem, ze przed

zakonczeniem egzaminu/zaliczenia plik z rozwigzaniem powinien zosta¢ umieszczony na platformie
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Moodle i w ten sposob przedstawiony do oceny.

W trakcie trwania egzaminu/zaliczenia kamera zdajacego musi by¢ caty czas wtaczona. Zarzadzenie
Rektora Ut wskazuje na mozliwoS¢ wykorzystania przez studenta dowolnego urzgdzenia pozwalajacego
na dwukierunkowy przekaz audio i wideo, w szczegdlnosci odrebnego niz to, z pomoca ktorego
rozwigzywane jest zadanie. Wymagane jest jednak, aby uzywana kamera przez caty czas egzaminu/
zaliczenia ustawiona byta w taki sposéb, aby student byt widoczny, a obraz z kamery pozwalat na

potwierdzenie jego tozsamosci.

Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiajg przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia przy
uruchomionych kamerach wszystkich uczestnikow, egzaminator moze zadecydowac o ich wytaczeniu,
informujac jednoczesnie zdajacych, ze w trakcie egzaminu lub zaliczenia bedzie prosic¢ losowo wybranych

studentow o wtaczenie kamery.

2.6. Sprawdzenie poprawnosci i samodzielnosci pracy studentow

W trakcie trwania egzaminu lub zaliczenia, o ile nie jest to absolutnie konieczne, egzaminator nie
komunikuje sie bezpoSrednio ze studentami. Na polecenie egzaminatora student zobowigzany jest do
pokazania przy uzyciu kamery miejsca odbywania egzaminu oraz do udostepnienia pulpitu (ekranu)
w aplikacji MS Teams. Nalezy mie¢ na uwadze, ze przy zadaniach z ograniczonym czasem na
odpowiedzi, absorbowanie egzaminowanego dodatkowymi czynnoSciami moze miec wptyw na

wynik egzaminu/zaliczenia.

W dowolnym momencie egzaminator ma mozliwosc¢ podgladu widoku z kamery wybranego
studenta poprzez ,,przypiecie” jego widoku do ekranu w aplikacji MS Teams. Sugerowane jest losowe
przetgczanie sie pomiedzy widokami studentow celem weryfikacji poprawnosci przebiegu procedury
rozwigzywania zadania (studenci nie sg informowani, czy widok z ich kamery jest aktualnie wySwietlany
przez egzaminatora). W przypadku uproszczonego sprawdzenia obecnosci nalezy w czasie trwania

egzaminu/zaliczenia dokonac weryfikacji tozsamosci wszystkich zdajacych.

Zarzadzenie Rektora dopuszcza zaproszenie dodatkowych osdb wspierajacych proces prowadzenia
egzaminu/zaliczenia i weryfikacji samodzielnosci pracy studentéw. Osoby te muszg miec przypisana
odpowiednig role na spotkaniu w aplikacji MS Teams, dzieki ktorej bedg mogty przetgczac sie pomiedzy
kamerami studentdéw. Rozwigzanie to moze byc szczegolnie uzyteczne przy duzych grupach zdajacych,

poniewaz mozna zastosowac np. sprawdzanie tozsamosci przez wspotprowadzacych przedmiot.

Wytyczne dla egzaminatoroéw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczef
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Przy wiekszej liczbie egzaminatorow mozliwe jest takze podzielenie zdajacych na mniejsze grupy

z wykorzystaniem funkcji ,0sobne pokoje” dostepnej w aplikacji MS Teams.

W trakcie trwania egzaminu/zaliczenia egzaminator powinien kontrolowac wiadomosci pojawiajace sie

na czacie spotkania.

2.7. Poinformowanie o zakonczeniu testu

Student, ktory zakonczyt rozwigzywanie zadania powinien poinformowac egzaminatora na czacie
spotkania o zamiarze roztgczenia sie. Egzaminator ma nastepnie mozliwos¢ sprawdzenia, kiedy student
wystat informacje o zakonczeniu zadania i poréwnania, czy wystepuje zbieznoS¢ czasowa z oddaniem

zadania na platformie Moodle.

Egzaminator w trakcie egzaminu/zaliczenia powinien przypomina¢ zdajacym o koniecznosci

potwierdzenia faktu zakoAczenia wykonywania zadania na czacie spotkania w MS Teams.

2.8. Zakonczenie egzaminu lub zaliczenia

Po uptywie czasu na wykonanie zadania egzaminacyjnego lub zaliczeniowego egzaminator
informuje o tym fakcie zdajacych, ktorzy wcigz pozostajg na spotkaniu. Nastepnie egzaminator

informuje studentow o zamknieciu spotkania.

Po zamknieciu spotkania egzaminator wystawia oceny z egzaminu lub zaliczenia i wprowadza je do
USOSweb informujgc w ten sposob studentdow o wynikach. Jesli studenci korzystajg z aplikacji mobilnej
Mobilny USOS UL, po wprowadzeniu ocen do USOSweb automatycznie dowiedz3 sie oni o nowej ocenie

za pomoca powiadomienia ,push”.
3. Zasady egzaminu lub zaliczenia
3.1. Zasady techniczne
Wymagania, ktore muszg byc spetnione i na ktore musi zgodzic sie kazdy egzaminowany zostaty wska-
zane w Zarzadzeniu Rektora Ut: Egzamin lub zaliczenie moze byc przeprowadzone za pomocg platformy

Moodle, pod warunkiem jednoczesnego zastosowania narzedzia MS Teams zapewniajgcego przekaz audio

i wideo dla catej grupy.

Wytyczne dla egzaminatoroéw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczef
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Warunkiem dopuszczenia zdajacego do egzaminu lub zaliczenia zdalnego jest:

* dostep studenta do urzadzen informatycznych obstugujacych narzedzia MS Teams, przy
pomocy ktorych realizowany jest dwukierunkowy nieprzetworzony przekaz audio i wideo
w czasie rzeczywistym tj.: posiadanie kamery i tacza pozwalajgcego na dwukierunkowe
potaczenia audio i wideo. Kamera moze by¢ zainstalowana na innym urzadzeniu niz to, na
ktorym student rozwigzuje zadanie egzaminacyjne/zaliczeniowe (np. w telefonie lub tablecie),

* udostepnienie w USOSweb aktualnego =zdjecia do wgladu egzaminatorowi oraz
wspotuczestnikom egzaminu,

* przebywanie w miejscu zapewniajagcym samodzielng prace podczas egzaminu zdalnego,

* zalogowanie sie do platformy Moodle i aplikacji MS Teams z uzyciem konta studenckiego

w domenie ,edu.uni.lodz.pl”,

Dodatkowo egzaminator moze zazadac od egzaminowanego ztozenia oSwiadczenia o samodzielnej
pracy w trakcie egzaminu zdalnego. OSwiadczenie moze byc sktadane przed egzaminem przy uzyciu
poczty elektronicznej lub w innej formie wskazanej przez egzaminatora (w szczegblnosSci poprzez

wykorzystanie odpowiednich funkcjonalnosci platformy Moodle).

Przed rozpoczeciem egzaminu lub zaliczenia obowigzkiem egzaminatora jest sprawdzenie tozsamosci
studenta oraz upewnienie sie, ze student nie dysponuje podczas egzaminu mozliwoscia komunikacji
z osobami trzecimi lub niedozwolonymi materiatami ograniczajgcymi jego samodzielno$¢ w trakcie
egzaminu lub zaliczenia. Egzaminator weryfikuje tozsamos¢ studenta wywotujac go w ramach

potaczeniaaudioiwideo w aplikacji MS Teams, sprawdzajac rownoczesnie zdjecie studentaw USOSweb.

W trakcie trwania egzaminu lub zaliczenia student ma obowigzek posiadania stale uruchomionej
i skierowanej na niego kamery. Jezeli ograniczenia techniczne uniemozliwiajg przeprowadzenie
egzaminu lub zaliczenia przy uruchomionych kamerach wszystkich uczestnikow, egzaminator moze
zadecydowac o ich wytaczeniu, zapewniajac jednak w trakcie egzaminu wtgczanie kamer losowo
wybranych zdajacych. Obraz z kamery zainstalowanej na urzadzeniu studenta ma byc nieprzetworzony
- nie wolno uzywac dodatkowego oprogramowania modyfikujgcego obraz, np. dodajacego tto lub
efekty. Student jest zobowigzany, na polecenie egzaminatora, do udostepnienia za pomoca swojej
kamery obrazu pomieszczenia, w ktdrym sie znajduje oraz do udostepnienia pulpitu (ekranu) w swoim
komputerze. Nieprzestrzeganie tych obowigzkéw moze stanowic podstawe do przerwania dla tego
studenta egzaminu lub zaliczenia i anulowania ich wynikow albo do wystawienia negatywnego wyniku
z egzaminu lub zaliczenia. W przypadku stwierdzenia udostepnienia pulpitu osobom nieuprawnionym

lub korzystania z pomocy 0s6b trzecich, zdajacy otrzymuje negatywny wynik z egzaminu lub zaliczenia.



3.2. Zasady merytoryczne

Zasady merytoryczne s3 zalezne od wybranej przez egzaminatora formy zadania. Wazne jest,

aby uprzednio poinformowac studentow o:

Rodzaju zadania

* test wyboru obejmujacy pytania zamkniete (z jedng lub kilkoma odpowiedziami prawidtowymi,
prawda/fatsz itp.),

* test obejmujacy pytania zamkniete i otwarte (np. test wyboru oraz krotki esej)

¢ zadanie obejmujgce wytacznie pytania otwarte

* Liczbie pytan przewidzianych dla kazdego egzaminowanego,

*  Przyjetych limitach czasu (na pytanie, na catosc testu),

e Zasadach punktacji i oceniania,

* Sposobie i czasie przekazania informacji o wynikach egzaminu lub zaliczenia.

Wytyczne dla egzaminatoroéw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczef
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Rozdziat 1 Dodawanie testu powigzanego

z oSwiadczeniem o samodzielnym jego
wykonaniu sktadanego przez studenta z uzyciem
aktywnosci Kwestionariusz

Przedstawiony mechanizm wykorzystuje dostep warunkowy do zasobow (sktadowych kursu) na podsta-
wie okreslonych przez egzaminatora warunkéw. W tym przypadku oznacza, ze brak odpowiedzi/oSwiad-
czenia w Kwestionariuszu uniemozliwi studentowi dostep do umieszczonego ponizej testu, poniewaz nie

uzyska on punktow za jego wypetnienie.

Zalecamy, aby test z powigzanym kwestionariuszem zostat umieszczony w kursie w odrebnej sekcji/tema-

cie w celu utatwienia nawigacji.

UWAGA!

Jezeli zajecia z ktorych planowany jest egzamin nie byty prowadzone na platformie
Moodle to w pierwszej kolejnosci nalezy aktywowac kurs i dodac do niego studentow.

/]

Instrukcja korzystania z platformy Moodle (kliknij)
PDF

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.1 Dodawanie oswiadczenia

Krok 1: W kursie nalezy wtaczyc tryb edyciji.

s testowy - oswiadczenie

Temat 1

Temat 2

Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie

Wiacz tryb edycji

Krok 2: Nastepnie wybieramy polecenie Dodaj aktywnosc lub zaséb.

§ Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie

@ JC

1

i
h, : :
j Kwestionariusz

® |9 e & @8 |8

@]
@]
@]

E: Lekcja

o Marzedzie zewngtrzne
%1 opinia zwrotna

T oOrganizer

T Pakiet SCORM

@ Quiz Hot Potatoes
a Skype

‘E Stownik pajec

Test (Quiz)

o w
9 Warsztat G

| Dodaj I Anuluj

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams i platformy Moodle

I @ Dodaj aktywno5c lub zasob

& Dodaj temat

Krok 3: Na liscie aktywnosci wskazujemy Kwe-
stionariusz i zatwierdzamy wybor poleceniem

Dodaj.
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Rozdziat 1.1 Dodawanie oswiadczenia

Krok &: Podajemy nazwe, pod jaka Kwestionariusz bedzie dostepny w kursie. Pola oznaczone czerwong

gwiazdka s3 obowigzkowe do wypetnienia.

¥ Ogolne

Nazwa # Oswiadczenig|

]

Opis Paragraf * B

U|l<

—_ |

IYI

&v
YGRS

Rodzaj czdionk = | Rozmiar czdion+ | <> ﬂ S| L

Scieska: p

Krok 5: W sekcji Opcje odpowiedzi wszystkie parametry nalezy ustawi€ zgodnie z ponizszym wzorcem.

¥ Opcje odpowiedzi
wp (2 odpowied? jednorazowa E|

Rodzaj respondenta @ petna nazwa E|

Studenci mogg przegladat WSZYSTKIE Nigdy E|
odpowiedzi
Send submission notifications @ Nie E|

Zapisz/Wznow odpowiedzi @ Nie E|

Zezwol na pytania rozgatezione @ Nie E|

Automatyczna numeracja @ Automatyczna numeracja stron oraz pytan ‘v‘

Skala oceny odpowiedzi 1 E|

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.1 Dodawanie oswiadczenia

Krok 6: W sekcji Opcje tresci, ktora jest dostepna ponizej, wskazujemy szablon oSwiadczenia. Kopiujemy

gotowy, nie tworzymy nowego. Ustawienia zatwierdzamy poleceniem Zapisz i wyswietl.

¥ Opcje tresci (7)

Utworz nowy O

Skopiuj istniejacy O Ankieta ewaluacyjna [Kurs wzorcowy]

| |
® ODiwiadczenie o samodzielnym kalnaniu testu [Dokumenty i oSwiadczenial
| |

Uzyj ogolnodostepny (O Jak sie nazywasz? [Recruitment Days - kurs bazowy (pl)]

Krok 7: Tre§C samego oSwiadczenie zostanie skopiowana ze wskazanego szablonu, ktérego podglad jest

dostepny w bloku Administracja kwestionariuszem.

Kurs testowy - oSwiadczenie

Nawigacja .. .
@ gad Oswiadczenie
& -

Wybierz ten link aby odpowiedzie€ na pytania!
Administracja
& B~

¥ Administracja kwestionariuszem
® Edytuj ustawienia
# Ustawienia zaawansowane
# Pytania

j2 Zwratna

ybierz ten [ink aby
odpowiedzie€ na pytania!

® Pokaz, kto nie udzielit
odpowiedzi

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Krok 1: W trybie edycji zawartos¢ wybieramy polecenie Dodaj aktywnosc lub zaséb.

I € Dodaj aktywno5c lub zasdb I

@ Dodaj temat

& Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie

Krok 2: Na liscie aktywnosci wybieramy Test i Dodajemy do kursu.

5 O wl Shownik pojeé
O ::[ Warsztat
O W wiki
O ﬁ Wirtualna tablica
O &8 Wybor grupy

O .| Zadanie

e

ZAS0BY

O @ adresURL

L
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Krok 3: Pola oznaczone czerwong gwiazdka sa wymagane. Opis testu jest opcjonalny, jednak zalecamy,

aby znalazta sie w nim informacje okreslajgce zasady zaliczenia, np. ile pytan, czy losowane, jaka jest

minimalna liczba punktow wymaganych do zaliczenia.

¥ 0golne
Nazwa * Test zaliczeniowy
Ops || B |Paaat | B | [ | A ~E E|E|E|Z|IE MO X DG — =%
§ US| EE] 44T T & B

Rodzaj czdionk ¥ | Rozmiar czdon ™ | <> !‘! WB || W _
Po uruchomieniu Testu do kolenego pytania przechodzisz poleceniem Dalej. POO'Q"SCE‘ do testu zaliczeniowego musi D}"C:

Zatwierdzone przed upfywem cZasu.
Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania, naleZy kliknaé w przycisk "Zatwierdz wszystkie i zakoncz". Na ekranie

zostanie wyswietlony uzyskany wynik.

Sciezka: p » em

Wyswietl opis na stronie kursu @ O

¥ Czas
Otwérz test (7) 28 kwiecien 2020 12 52 ® O whe
Zamknij test 28 kwiecien 2020 12 52 B O wha
0 minuty O wiez

Limit czasu @

1
Po uplywie czasu @ Proby musza by¢ zatwierdzone przed uptywem czasu Ilb nie s3 liczone

Okres karencji @ 1 dni Whcz

W sekcji ustawien kursu Czas egzaminator okresla harmonogram wg wtasnego uznania. Zalecamy, aby
ustawienie ,,Proby musza byc zatwierdzone przed uptywem czasu lub nie s3 liczone” pozostawic nie-

zmienione, poniewaz wtedy od uczestnika bedzie wymagane reczne zatwierdzenie podejscia do testu.

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
Strona 20 z 42

z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams i platformy Moodle



Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Krok &4: W sekgji ustawien testu Dodatkowe ograniczenia podejsc do testu dostep do testu mozemy

zabezpieczy¢ hastem, ktore mozemy przesytac studentom tuz przed rozpoczeciem testu.

¥ Dodatkowe ograniczenia podejsc do testu

Wymagane hasio (7) haslo_do_testyl Q

Wtaczamy tryb warunkowego dostepu do testu.

Krok 5: W sekcji ustawien testu Ogranicz dostep, ktora domysinie nie zawiera zadnych warunkow,

Dodajemy nowe ograniczenie w dostepie poleceniem.

¥ Ogranicz dostep

Ograniczenia dostepu Zaden

Dodaj ograniczenie ...

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Krok 6: Warunek bedzie zwigzany z punktami, ktore student uzyska za wypetnienie dodanego wcze-

Sniej w kursie Kwestionariusza.

Dodaj ograniczenie __.

Data

Ograniczony dostep do (lub od) okreslonej daty i godziny

USIgBITIELId PTLE L

nadanymi warunkami.

Profil uzytkownika

Kontrola dostepu w oparciu o pola w profilu studenta

Zestaw ograniczen

Dodaj zestaw zagniezdzonych ograniczen do zastosowania ztoZonej
logiki.

Anuluj

Na liscie Ocena wskazujemy Kwestionariusz OSwiadczenie, ktory dodaliSmy w kursie oraz okreslamy
warunek: uzyskane punkty muszg byc wieksze lub rowne 1, co bedzie oznaczato, ze student zatwier-

dzit odpowiedz na pytanie w kwestionariuszu, tzn. zatwierdzit OSwiadczenie.

¥ Ogranicz dostep

Ograniczenia dostepu  Student musi ~| spetniaC warunki (-ow):

Ocenaz Oswiadczenie |v

musi by¢ = |1| | %

I ) [ musibyt < o

Dodaj ograniczenie ...

Na koniec dodawanie testu zatwierdzamy poleceniem dostepnym u dotu formularza Zapisz i wré¢ do

kursu lub Zapisz i wyswietl.
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Krok 7: Przy teScie w kursie zostanie wySwietlona informacja, jakie warunki s3 wymagane do jego

otwarcia.

Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie
v - -
|v*| Oswiadczenie

est zaliczeniowy
ograniczony | Niedostepne, chyba ze: Osiagniesz w aktywnosci OSwiadczenie ocene zgodna z wymaganiami okreslonymi w
ograniczeniach dostepu.

Krok 8: Po stronie studenta kurs nie bedzie dostepny, jesli oSwiadczenie nie zostanie przez niego za-

twierdzone. Przyktadowe ekrany po stronie studenta bedg wygladaty w nastepujacy sposob.

Test zaliczeniowy oraz oSwiadczenie
P - -
|« Oswiadczenie

est zaliczeniowy

ograniczony | Niedostepne, chyba ze: Osiagniesz w aktywnosci OSwiadczenie ocene zgodna z wymaganiami okreslonymi w
ograniczeniach dostepu.

Po otwarciu OSwiadczenia.

OsSwiadczenie

Whybierz ten link aby odpowiedziec na pytania!

Student nie moze przestac kwestionariusza bez zaznaczonej odpowiedzi.

Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu testu

Btad, prosze odpowiedziec na pytanie#l.

1 OSwiadczenie - tres¢ oswiadczenia
) Potwierdzam trest oswiadczenia

Przeslij kwestionariusz

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Po wtasciwym jego zatwierdzeniu

Dziekujemy za wypelnienie kwestionariusza.

Po ztozeniu oswiadczenia nalezy wrocic na strone kursu w celu wykonania testu.

Kontynuuj

Twoja odpowiedz
Respondent: studentl studentl Przestane w dniu: wtorek, 28 kwiecien 2020, 13:50

Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu testu

*
1 OSwiadczenie - tresc odwiadczenia

¥ Potwierdzam tresC oswiadczenia

Na stronie startowej test od tego momentu bedzie dla studenta dostepny.

Test zaliczeniowy oraz o$wiadczenie

W' - R
%) Oswiadczenie

Test zaliczeniowy

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 1.2 Dodawanie testu z dostepem warunkowym

Opis testu pojawi sie studentowi na tym ekranie, dlatego dobra praktyka jest w nim umieszczenie
informacji o warunkach zaliczenia testu.

Test zaliczeniowy

Po uruchomieniu Testu do kolejnego pytania przechodzisz poleceniem Dalej. Podejscie do testu zaliczeniowego musi byé zatwierdzone przed
upfywem czasu.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania, naleZy kliknac w przycisk "ZatwierdZ wszystkie i zakoricz". Na ekranie zostanie wyswietlony
uzyskany wynik.

Aby wzig€ udziat w tym guizie, musisz znac hasto
Metoda oceniania: NajwyZsza ocena

Sprobuj teraz rozwigzac test

Pytanie o hasto dostepu zostanie zadane w momencie podjecia préby jego rozwiazania.

T‘ Rozpocznij pribe [%]

Pt Hasto liczeni
uf

F“: Aby wziat udziat w tym quizie, musisz znaé hasto koricz

Lz

Hasfo dostepu do quizu

Rozpocznij probe Anuluj
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Rozdziat 2 Instrukcja prowadzenia egzaminu

Rozdziat 2.1 Jak zatozyc Spotkanie egzaminacyjne

Krok 1: Organizacje spotkania egzaminacyjnego online nalezy rozpoczac od zalogowania sie do Office

365 i otwarcia aplikacji Kalendarz.

Office 365

Office 365

g & R B

4 ¢ B

Wszystkie aplikacje

Class Notebook
Zorganizuj plany lekeji w cyfrowym not

Forms
Twérz ankiety, testy i sondaze oraz latw...

OneNote
Sporzadzaj | erganizuj notatid na wszyst...

Power Apps
Twérz aplikacje mobilne | aplikacje inte_

Staff Notebook

Wspélpracyj z nauczycielami, wykladow...

To Do

Wykonuj najwazniejsze zadania kazdeg...

Yarmmer
Komunikuj si sig e wspélpracownika.

W% @ N

CUNE - B 4

£ Wyszukaj

Porady i wskazowki

Delve

Uzyskuj szczegdlowe informacje 0sobis...

Kaizala

Prosta i bezpieczna mobilna aplikaia c...

Osoby

Organizuj swoje informacje kontaktowe..

Power Automate

Twérz przeplywy pracy migdzy aplikag._..

Stream

Udostepnia] filmy wideo z zajet, spotk..

Video

Udostgpnia; filmy wideo z zaigt, spotka

Zadania
Twérz zadania i zarzadzaj nimi w progr..

Dynamics 365
Usluga Microsoft Dynamics 365 pozwal...

©

Kalendarz

Planj | udostepniaj godziny spotkaf i
zdarzen oraz automatyczne otzymyj
przypomnienia.

:

Qutlook

Poczia e-mail Klasy biznesowe] W rozbu...

PowerPoint
Projektuj profesjonalne prezentacje.

Sway
Twérz i udostepniaj interakcyjne raporty..

ﬂ Whiteboard

Dodawaj pomysty | wspotpracuj na kanw.

ﬁ

¢ % P

K

Excel

Odkrywaj dane i facz sig z nimi, modelu...

OneDrive

Przechawu] i udostepniaj pliki oraz uzys...

Planner

Tworz plany, orgenizuj | praydzielaj zad..

SharePoint

Udostgpnia] zawartoé, informacje oraz...

Teams

Oparty na czacie obszar roboczy z mozl..

Word

Pokaz swoje umiejgtnosci pisarskie.

Krok 2: Nastepnie, w Kalendarzu nalezy klikna¢ przycisk Nowe zdarzenie, znajdujacy sie w lewym

gérnym rogu.

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen

Outlook

Maj 2020 +

Dodawanie kalendarza

Moje kalendarze

Kalendarz

O Wyszukaj

B Dzisiaj P, Maj2020 v~
+ Poniedzialek Wiorek Sroda Crwartek
C 27 Kwi 28 29 Kwi &6 30
3 1200 Helpdesk - spot
10
17
#* 5 6 7
&l 12:00 Spotkanie Help:
7

1 12 13 14

z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams i platformy Moodle

S

Pigtek Sobota

1 Magj & 2 >
8 9

15 16

Niedziela

3

[E Miesige ~

Pt, 1 Maj

& Udostepnij

81 Drukuj
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Rozdziat 2.1 Jak zatozyc spotkanie egzaminacyjne

Krok 3: Tworzac spotkanie nalezy uzupetni¢/zaznaczy¢ pola:

* Dodaj tytut - nalezy wpisac nazwe egzaminu i kod przedmiotu
» Zapros uczestnikow - Uwaga! Aby uzupetnic liste uczestnikow, nalezy postepowac zgodnie z in-
strukcjg eksportu adreséw email studentow z USOSmail do pliku csv. Po zapisaniu pliku z adresami

wystarczy je skopiowac i wklei¢ w pole Zapro$ uczestnikow w tworzonym spotkaniu.
Link do instrukcji (kliknij)

» Data i godziny spotkania - nalezy wpisac godzine od/ do egzaminu
* Spotkanie aplikacji MS Teams - nalezy zaznaczyc opcje

* Dodaj opis - nalezy wpisac treS¢ zaproszenia studenta na egzamin, ponadto prosimy o dodanie

na koncu kazdego zaproszenia:

Studencie, przypominamy, ze w celu dotgczenia do spotkania - egzaminu lub zaliczenia nalezy zalogowac
sie swoimi poswiadczeniami studenta (ul......@edu.uni.lodz.pl) do aplikacji MS Teams pobranej uprzednio
na urzqdzenie, nie aplikacji w oknie przeglgdarki. Po zalogowaniu do aplikacji z kalendarza w MS Teams

nalezy dotgczyc do spotkania egzaminu.

B wylii 0 odzue  [F Asystentplanowenia @ Zajety ~ < Kategonyzui [l Opgie odpowiedzi -

@I Eézamin zarzadzanie ..... 1X00-RXYZ_L-19/20 I € = 513 maja 2020 ~
o @a\el‘;‘ whiei€ adresy e-mail studentow z pliku csy X I Opdgonalni "

@ [12.052020 2000 do 2030 J& coyozen @)

15

Wolny: Nie znaleziono sugestii dotyczacych godzin.Otwdrz Asystents plancwania
16

Wyszukaj poloj lub lokalizacje Spotkanie aplikacii Teams (D)

{3 Przypomniz 15 min wezesnie) ~

18

12

Wpisz tres¢ treé¢ zaproszenia studenta na egzamin

Studencie preypaminamy, te w celu dotyczenia do spotkania egzaminu nalety ralogowsé sig swoimi 20
zenie, nie aplikacji knis [ ki. Po it likacji z kalendarza w Teams

urzydk
dofacayé do spotkania sgzaminu

s u 2B T U2 A = o 0 == -

by = © %

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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https://helpdesk.uni.lodz.pl/wp-content/uploads/2020/03/ulotka_a4_eksport_csv.pdf

Rozdziat 2.1 Jak zatozy¢ spotkanie egzaminacyjne

Krok &: Po utworzeniu spotkania nalezy otworzyc je z kalendarza w Outlook poprzez dwukrotne
klikniecie na nie (edytowac spotkanie). Nastepnie kliknag¢ w Opcje spotkania, znajdujace sie na dole

strony pod Dotacz do spotkania w aplikacji MS Teams.

Calendar o X

/ Edytuj &= Anulyj ) Odpowiedz wszystkim |~ E Zajety ™ g Kategoryzuj

{7 Egzamin zarzadzanie ..... 1X00-RXYZ_L-19/20
Sr, 13.05.2020 20:00 - 20:20 Organizator
9
@ Dolacz do spotkania aplikacji Teams @ Katarzyna
- . o v Brak odpowiedzi: 1

@ Przypomnij: 15 min wczesnie) v
Olga
‘Wymagani

Wopisz tresc tresc zaproszenia studenta na egzamin

Studencie przypeminamy, e w celu dotaczenia do spotkania egzaminu nalezy zalogowaé sig swoimi poswiadczeniami
studenta (imie.nazwisko @unilodz.eu) do aplikacji Teams pobranej uprzednio na urzadzenie, nie aplikacji w oknie
przegladarki. Po zalogowaniu do aplikacji z kalendarza w Teams dotzezyé do spotkania egzaminu.

Dotacz do spotkania w aplikacji Microsoft Teams

Dowiedz sie wigcej o aplikacji Teams JOpcje spotkania

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 2.1 Jak zatozyc spotkanie egzaminacyjne

Krok 5: Opcje spotkania otwarte zostang w nowym oknie przegladarki. Nalezy w nich zaznaczyc kolejno:

* Kto moze ominac poczekalnie? - Zaznaczamy: Osoby z mojej organizacji i zaufane organizacje
(ta funkcja wymusi na studentach zalogowanie sie do aplikacji podczas spotkania).

» Zawsze zezwalaj osobom dzwonigcym na pomijanie poczekalni - Nie (ta funkcja nie dopusci
studentow do udziatu w egzaminie bez wczeSniejszego zalogowania sie w aplikacji).

* Informuj, gdy osoby dzwoniace dotaczaja lub opuszczaja - Tak

* Kto moze prezentowac? - Tylko ja

i
Przykiadowe spotkanie egzaminacyjne

29 kwitnia 2020, 1300 - 1330
2 Olga Bednarczyk

Opcje spotkania

Kto moze ominaé paczekalnig? Osaby w maje] arganizacji | zaufa...
Zawsze zezwala] osobom dzwoniacym na pomijanie poczekalni Wazyscy
| Osoby w mojej organizagji i zaufane organizacje
Informuj, gdy osoby dzwoniace dolaczaja lub opuszczaja P p——
Kio mate prezentowad? Wszyscy ~

Zapisz

@i

P 9 i
29 kwistnia 2020, 1300 - 1330
& Olga Bednarczyk

Opcje spotkania

Kto moze ominaé paczekalnig? Osaby w maje organizaci i zaufa...

[Zewsae rerwala] ssobom drworiscym na pomijanie poczekain |

[iarmu, ooy osaby dzwoniace dolaczaja b opuszczaia ]

Cinor ]
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Rozdziat 2.2 Weryfikacja studentow w USOSweb

Krok 1: W celu weryfikacji tozsamosci studenta przy pomocy USOSweb nalezy, po zalogowaniu sie
do platformy wybraé zaktadke MOJ USOSWEB, a nastepnie z okienka ZAJECIA PRACOWNIKA wybraé

przedmiot, z ktérego prowadzony bedzie egzamin.

l'ﬂ umweRsvrEs ® uniwersytettacd [E) e-campus Ut Poceta U e Zmief hasto | Wylogu sig

AKTUALNOSCI KATALOG DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH i
NA SKROTY
PLAN ZAJEC B3] PLAN ZAJEC - AKTUALIY TYDZEH - [3] SZVEKO WYSTAW OCENE i [ KATALOG
GRUPY ZAJECIOWE co k. —
PLANY UZYTKOWNIKA ——— i | nazwesko b i abumu K
kokoly

USOSMAIL moae proiely | | [ seukaj osoby scuka) Jednosiki
PREFERENCIE [5] SFRAWDZIANY PRACOWNIKA sauke przedmioty szuka) programu
PRYWATNOSCI Akualnie nie masz zadnych sprawdzianouw

wigeey. :

FLAY
PREFERENCJE USOSWEB 1 PLAN ZRIEE - MASTEPNY TYDZIER — &
[ ZAECIA PRACOWKK fan

POWIADGMIENIA [ ZAIECIA PRACOWNTGA P
KOMUNIKATY T T T L-13/14 Emisja gtosu 0100-ADM305

Cwiczenia
1-13/24 Emisfa ghosu o
Cwiczen

ALOM401
Cwiczenia (2)

13/14 Emisja ghosu o1o0-naro1z
Cwiczenia

e 0soby speza uczelni

Zmien usEvAenIz

[E] PREFERENCIE USOSWEE

Krok 2: Po wybraniu odpowiedniego przedmiotu i zjechaniu (scrollowaniu) w doét strony wyswietli sie
lista przypisanych do zajec studentow. Na liscie wystarczy najecha¢ myszka na nazwisko studenta, aby

wyswietlic jego/jej zdjecie.

\A- lista studentdw w PDF

=3 zobacz studentdw wszystkich grup / edytuj arupy

Elementy 1,.21 2 21 [ Pz b 1
e tbums | narwisko + | _imiona | stn |
Luiza Roksana akapuny
Damian aktywny
Dominika Maria aktywny
- Marlena Urszula aktywny
Olga Malgorzata  akoywny
Andrze] akeyvany
Milena Agata e

Aleksandra Anna aktywny

Magdalena
| yia studenta (na 2 programach
- - [
|

Maria Malgorzata  aktywny

Adrianna Julia aktyvay
Monika Aleksandra  aktysmy
Maria Jadwiga aktywny

Martyna Anna aktysny

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 2.2 Weryfikacja studentow w USOSweb

Uwaga!! Jesli po najechaniu na nazwisko studenta zdjecie sie nie wyswietla, oznacza to, ze student
w Preferencjach prywatnosci zaznaczyt, ze Nikt nie moze oglada¢ jego zdjecia (nie spetniajac tym

samym jednego z wymagan dopuszczenia do egzaminu).

DLA STUDENTOW | DLAPRACOWNIKOW = DLA

NOSCI || KATALOG

NA SKROTY

PLAM ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE
PLANY UZYTKOWNIKA
USOSMAIL

Preferencje prywatnosci

Preferencie prywatnoscl mala charekter globainy, t). dotycza wszystkich
aplikacji zwiqzanych 7 systemem USOS. Zmiana wartoscl niektorych
preferencii moze zajad da 24 godzin,

PREFERENCJE
FRLLE Widocznosc danych osobowych
PREFERENCJE USOSWEB - P . _—
Kto moze ogladac moje zdjecie?
POWIADOMIENIA
@ Nikt
KOMUNIKATY Wybrani, uprawnieni pracownicy nadal mog miec dostep do Twojego zdjecia,
niezaleanie od tego, kiSra opcie wybierzesz.

A vnwersrrer
L60zKI

O Tylko wspdhuczestnicy zajed
Studend oraz (wspdfprowadzacy zajecia, na kidre uczeszczales lub kidre
prowadziled.

() Wszyscy studenc | pracownicy

O Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

Choe udostepnic wiecej moich danych uzytkownikom tej
samej narodowosci

Ta preferencia Jest dostepna jedynie dla obcokrajowcow

Kto moze uzyskaé informacje o historii zmian mojego
nazwiska?

@ Wszyscy studenci | pracownicy
O Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

zajeC. Prosimy przed egzaminem o weryfikacje listy studentow.

Uniwersytet kbdzki ] ecampusue B poczaue

AKTUALNOSCI | KATALOG NISEVELLNTIE DLA STUDENTOW = DLA PRACOWNIKGOW

O o

DLA WSZYSTKICH

Zmien hasto

NA SKROTY
PLAN ZAJEC Preferencje prywatnosci
GRUPY ZAJECIOWE
. .
ORI T T Preferencle prywatnodci maja charakter globalny, t). dotycza wszystkich
USOSMAIL aplikacii zwigzanych z systemem USOS. Zmiana wartoscl niektorych
preferencji moze zajac do 24 gadzin.
PREFERENCJE
PRYWATNOSCI

PREFERENCJE USOSWEB
POWIADOMIENIA

Widocznos¢ danych osobowych

Kto moze ogladac moje zdjecie?

) Nikt
KOMUNIKATY Wybrani, uprawnieni pracownicy nadal moga miet dostep do Twaojego zdjecia,
niezaleznie od tego, ktdra opcje wybierzesz.
i@ Tylko wspsluczestnicy zajed
Studenci oraz (wspdtprowadzacy zalecia, na kidre uczeszezated lub kidre
prowadzibes.

) VISZySCy Stugencl | pracown
) Wszyscy (réwniez osoby spoza uczelni)

Chee udostepnic wigcej moich danych uzytkownikom tej
samej narodowosci
Ta preferencja jest dostepna jedynie dla obcokrajowcdw.

Kto moze uzyskac informacje o historii zmian mojego
nazwiska?

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams i platformy Moodle
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams

Rozdziat 2.3.1 Wyciszanie mikrofonow/przypinanie obrazu z kamery

Krok 1: Na poczatku spotkania egzaminacyjnego egzaminator powinien wyciszy¢ mikrofony pozosta-

tych uczestnikdw. W tym celu nalezy klikngc przycisk Pokaz uczestnikdbw w menu spotkania.

Krok 2: Spowoduje to wyswietlenie listy uczestnikow, na ktorej bedzie rowniez widoczna opcja

Wycisz wszystkich.

Wytyczne dla egzaminatoréw do zdalnego przeprowadzania egzaminéw lub zaliczen
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams

Krok 3: Aplikacja poprosi nas o potwierdzenie, czy rzeczywiscie chcemy wyciszy¢ wszystkich. W tej sy-

tuacji wybieramy przycisk Wycisz, a na liscie uczestnikow pojawiaja sie ikonki potwierdzajace wyciszenie

mikrofonow (w razie potrzeby studenci maja mozliwoS¢ ponownego wtgczenia swojego mikrofonu).

Anuluj

e
Osoby X

Zapros kogos$ e
Osoby prowadzace (2)

B Olga

R =N
Uezestnicy (3)

JR. Janusz g
JW. Joanna &
KA. Kacper &

Inni zaproszeni (1)

DG Dawid

Brak adpowiedz
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams

Krok 4: W trakcie trwania egzaminu wazna bedzie réwniez mozliwo$¢ Przypinania obrazu z kamery
uczestnika. Przy wiekszej liczbie studentdw pomoze to wybrac odpowiednig osobe, ktéra chcemy zobaczyc

w aplikacji. W tym celu nalezy klikna¢ na nazwisko wybranego studenta i zaznaczyc przycisk Przypnij
plikacj y y q y g y y ypnij

(przypiac mozna maksymalnie 4 osoby naraz).

Wyszukaj lub wpisz polecenia A - 0

Osoby b e
Zapro$ kogos e
Osoby prowadzgce (2) Wycisz wszystich
OB. Olga
w0 .:ukasz
'® Organizator
Uczestnicy {4)
DG i
-~ Dawid &
JR. Janue
&2 Przypnij
Me 190~ Usu uzestrika
KA Kaco Lt Zmiefnaosobe prowa.
n ' |
w8 [ e EF B e
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams

Studenta mozna tez w kazdej chwili 0dpiac, by umozliwic przypiecie kolejnych osob. W ten sposob egza-

minator moze kolejno weryfikowac podczas spotkania egzaminacyjnego cata grupe studentéw bez wiedzy

studenta, kto w danej chwili podlega wideo weryfikacji.

Wyszukaj lub wpisz polecenie @
Osoby X
Zaprot kogos @
Osoby prowadzzce (2) Wycisz wszystkich
08 Clga
pc tukasz
® Organizator
Uczestnicy (4)
DG. Dawid e I
R o
g JanuSz Z
JW. Joanna o
KA K r &
'y Kacper i
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams

Rozdziat 2.3.2 Weryfikacja obecnosci w aplikacji MS Teams

Krok 1: Przed rozpoczeciem testu Egzaminator zobowigzany jest sprawdzic liste obecnosci. Jedng z moz-
liwosci sprawdzenia obecnosci jest forma pisemna na czacie Spotkania. Aby otworzyc czat nalezy w menu

Spotkania wybrac przycisk Pokaz konwersacje.

Krok 2: W pojawiajagcym sie oknie czatu mozna bedzie oficjalnie przywitac studentéw na egzaminie.
W tym samym oknie, studenci beda mieli obowigzek ,odhaczenia” swojej obecnosci — wpisujac ,potwier-

dzam swoja obecnos¢ na spotkaniu zaliczeniowym, IMIE i NAZWISKO”

Czat spotkania

'

Spotka
Rozpor
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Rozdziat 2.3 Prowadzenie spotkania egzaminacyjnego w MS Teams
Rozdziat 2.3.3 Przekazanie linku do testu i kodu aktywacji testu

Po sprawdzeniu obecnosci i potwierdzeniu tozsamosci studentdw egzaminator, za pomoca czatu spotka-

nia przekazuje studentom link do testu w Moodle oraz kod do jego aktywacji. W Moodle student musi

wypetnic oSwiadczenie, a nastepnie bedzie mogt przejs¢ do egzaminu lub zaliczenia.

i4 innych

Spotkanie

15:56
Dziert dobry Pafstwu &

bukasz
s
@ Dzien dobry &

1601

Tu nalezy wpisaé link do testu
na platformie oraz kod dostepu.

Whpisz nowq wiadomoéé

Av ! ¢ @ @ B - B
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Diagram 1

Zdalne egzaminy lub zaliczenia z wykorzystaniem aplikac;ji
MS Teams i Moodle

<<< Powrot do tresci

Zdalne egzaminy lub zaliczenia z wykorzystaniem Teams i Moodle

*

1. Przygotowanie egzaminu lub zaliczenia Y

™

11
Ustalenieterminuw

egzaminu lub
zaliczenia

'/_ 1.2 _\1
Utworzenie spotkania
w Teams i

poinformowanie
studentow o
egzaminie lub
zaliczeniu

13
Frzygotowanie testuj

na platofrmie Moodle
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: spotkania J l l
l |
| 22 |
. Przedstawienie .
| l Lagendy spotkania l
| 2.3 |
. Fraypomnienie zasad .
I przeprowadzenia |
: egzaminu lub .
| zaliczenia J l |
i 24 :
. Sprawdzenie l
| obecnosci i .
wenfikacja |

i l L tozsamosci |
. 25 -
| Wprowadzenie do |
. testu i uruchomienie -
| testu |
| ( |
2.6 .
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Diagram 2

Przygotowanie egzaminu lub zaliczenia

<<< Powrot do tresci

1. Przygotowanie egzaminu lub zaliczenia
Egzaminator Centrum Informatyki Uk

r-—-r-—-r-—-r-—-r-—-l-—+-—+—+—+-—+-—+-—+-—+-ﬁ

1.1 Ustalenie terminu egzaminu lub zaliczenia

{

_..-"-

Poinformowanie o
niedostepnosci
Lterminu i ustalenie

innego mozliwego

i

Zotoszenie propozycji Wendfikacja
terminu dostepnosci terminu

Termin dostepny 7

Tak

( FPrzestanie

L potwierdzenia

rezenwacji terminu

/

" "
— — | — — — —  — e e e e e B e (—

Y
4 12 ™
Utworzenie spotkania
w Teams i
poinformowanie
studentow o
egzaminie lub

\_ zaliczeniu J

1.3
Frzygotowanie testu
na platofrmie Moodle

Wytyczne dla egzaminatorow do zdalnego przeprowadzania egzamindéw lub zaliczen
z jednoczesnym wykorzystaniem aplikacji MS Teams i platformy Moodle Strona 39z 42



Diagram 3

Sprawdzenie listy obecnosci i potwierdzenie tozsamosci:
Wersja rozbudowana - tradycyjna

<<< Powrot do tresci
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Diagram &4

Sprawdzenie listy obecnosci i potwierdzenie tozsamosci:
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Dla wszystkich pracownikow Ut wprowadzona zostata procedura
zgtaszania problemoéw informatycznych oraz btedow w systemach
informatycznych UL, za pomoca serwisu rejestracji zgtoszen:

www. hd.uni.lodz.pl (kliknii!.

Pracownicy Ut mogga rowniez zgtaszac problemy informatyczne

za pomocg poczty elektronicznej (helpdesk@uni.lodz.pl).

Opracowanie : Centrum Informatyki Ut

kwiecien 2020 r.
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