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Biblioteki Wydziatu Studiow Miedzynarodowych i Politologicznych
Uniwersytetu todzkiego

Przepisy ogdlne

1. Biblioteka Wydziatu Studidw Miedzynarodowych i Politologicznych Ut (zwana dalej
Bibliotekg WSMIiP) wchodzi w sktad jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu tédzkiego, na ktéry sktada sie Biblioteka Uniwersytetu tédzkiego oraz
sie¢ bibliotek zaktadowych.

2. Biblioteka WSMIiP jest bibliotekg naukowg, ktéra gromadzi materialy =z
uwzglednieniem potrzeb Wydziatu.

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece WSMIP sg przetwarzane wytgcznie do celéw
okreslonych w art. 4 Ustawy o bibliotekach (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539 z p6zn.zm.) a
takze podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2002
nr 101 poz.926 - j.t. z pdzn.zm.)

Czas otwarcia

4. Czas otwarcia Biblioteki WSMIiP umieszczony jest zawsze na stronie WSMiP w zaktadce
Biblioteka. Godziny pracy Biblioteki mogg ulec zmianie albo z waznych powoddéw
Biblioteka moze zosta¢ zamknieta.

Sposadb korzystania

5. Ze zbiordéw bibliotecznych mozna korzystaé:
a) w Czytelni
b) poza Bibliotekg poprzez wypozyczanie do domu.

Prawo korzystania

6. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki WSMiP maja:
a) pracownicy, doktoranci i studenci WSMIP - w petnym zakresie
b) pracownicy i studenci innych Wydziatéw Ut — w ograniczonym zakresie
c) pozostate osoby — tylko na miejscu.
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Ewidencja czytelnikow

Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki nabywa sie z chwilg:
a) rejestracji w module udostepniania systemu Symphony
b) podpisania deklaracji zawierajgcej dane osobowe oraz zobowigzanie do
przestrzegania regulaminu korzystania.
Do rejestracji wymagane jest:
a) dowadd osobisty (dot. wszystkich)
b) wazna legitymacja studencka lub umowa z Ut (dot. studentéw)
c) legitymacja stuzbowa lub zaswiadczenie o zatrudnieniu na Ut (dotyczy
doktorantow i pracownikéw Ut).
Formalnosci zwigzane z zapisem do Biblioteki WSMiP oraz aktualizacjg konta nalezy
dokonac osobiscie.
Celem otrzymania uprawnien do korzystania ze zbioréw tylko na miejscu nalezy
przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy tozsamosé.

Karta biblioteczna

Do korzystania ze zbioréw Biblioteki WSMIiP uprawnia:
a) elektroniczna karta biblioteczna aktywowana w BUL
b) elektroniczna legitymacja studencka
c) dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosc.

Czytelnik zobowigzany jest do okazywania karty bibliotecznej na kazde zadanie
pracownika Biblioteki.

Dokumentédw uprawniajgcych do korzystania z Biblioteki WSMIiP nie wolno
odstepowaé innym osobom. Przekroczenie tego przepisu pozbawia prawa do
korzystania z Biblioteki zaréwno wtasciciela karty jak i osoby nieprawnie z niej
korzystajacej. Upowaznienie dla innej osoby do korzystania z konta moze by¢
wystawione tylko w uzasadnionych przypadkach i na czas okreslony.

O zagubieniu karty/legitymacji studenckiej nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ biblioteke
WSMiP. W przeciwnym razie wifasciciel karty ponosi wszelkie konsekwencje
wynikajgce z uzywania karty przez inna osobe (catkowita odpowiedzialnos¢ za
ewentualne zniszczenie lub zagubienie dziet).

O zmianie danych osobowych nalezy niezwtocznie zawiadomic Biblioteke.
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Konto biblioteczne

Czytelnik moze mie¢ tylko jedno konto biblioteczne.
Wygasniecie konta bibliotecznego w Bibliotece WSMIiP nastepuje po uregulowaniu
wszelkich zalegtosci wobec tej biblioteki :

a) dla studentéw i doktorantéw — z chwilg podpisania karty obiegowe;j

b) dla pracownikéw — z chwilg rozwigzania stosunku stuzbowego z Ut

c) na zadanie posiadacza karty bibliotecznej

d) na skutek decyzji Dziekana WSMiP w wypadku naruszenia regulaminu przez

Czytelnika.

Zamoéwienia z magazynu do Czytelni lub Wypozyczalni sktada sie drogg elektroniczng
poprzez system biblioteczny.
Na kazdy tom obowigzuje osobne zamodwienie. Realizacja zamoéwiernn z magazynu trwa
okoto 30 minut. Dzieta z ksiegozbioru podrecznego udostepniane sg bezposrednio na
miejscu, bez sktadania zaméwien.
Czytelnik ma obowigzek zgtoszenia sie po zamdwione wydawnictwa lub
zadeklarowania rezygnacji z ich odebrania w ciggu 3 dni od ztozenia zamdéwienia. W
przeciwnym wypadku, jesli nie bedzie to usprawiedliwione waznymi przyczynami,
moze zostaé pozbawiony prawa wypozyczania na 21 dni poczawszy od uptywu
terminu waznosci zamowienia. Pozycje wypozyczone przez innego czytelnika mozna
zarezerwowacd przy aktywnej opcji ,zarezerwuj”. Rezerwacja jest wazna 3 miesigce.
Nie nalezy rezerwowac pozycji, dla ktérych termin zwrotu przekracza termin waznosci
rezerwacgji.
Czytelnik moze uzyskaé prolongate terminu zwrotu pozyczonego dzieta, jesli nie
zostanie ono w tym czasie zamoéwione przez innego czytelnika. Pierwsza prolongata
moze by¢ dokonana samodzielnie przez czytelnika. Warunkiem uzyskania kolejnego
przedfuzenia okresu wypozyczenia jest zgtoszenie sie czytelnika do Biblioteki WSMIP i
okazanie wypozyczonej ksigzki.
Czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego konta, po kazdej dokonanej
czynnosci.
Nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Biblioteke WSMiP o zmianie nazwiska, adresu,
telefonu, adresu email, studidw itp.

Formalnosci zwigzane z zapisem i aktualizacjg konta bibliotecznego nalezy dokonac
osobiscie.
Konta biblioteczne sg wspdlne dla Biblioteki Ut i kazdej z bibliotek zaktadowych

uczestniczacych w elektronicznym systemie udostepniania zbiorow i rejestracji
wypozyczen. Przetrzymanie ksigzek w jednej z bibliotek skutkuje blokadg konta w
drugie;.



26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

34.
35.

36.

Odpowiedzialnos¢ za wypozyczone dzieta i mienie Biblioteki WSMiP

Zbiory biblioteki i jej aparat informacyjny jak: katalogi, kartoteki, bazy danych oraz
urzadzenia techniczne sg wtasnosciag WSMIiP Ut. Czytelnicy zobowigzani sg do
troskliwego obchodzenia sie z materiatami, ktére zostaty im udostepnione,
szanowania zbioréw bibliotecznych stanowigcych dorobek naukowy szeregu pokolen,
dbania o mienie spoteczne.
Zauwazone uszkodzenia wypozyczajacy winien zgtaszaé bibliotekarzowi w celu ich
odnotowania, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnos¢.
Za przywiaszczenie, zniszczenie lub cze$ciowe uszkodzenie materiatéw bibliotecznych
- niezaleznie od obowigzku odkupienia danej pozycji - czytelnik moze by¢ pozbawiony
prawa korzystania z biblioteki.
W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta z Biblioteki WSMIiP
czytelnik jest zobowigzany :

a) odkupic¢ identyczne dzieto lub

b) odkupi¢ inne dzieto wskazane przez Biblioteke WSMiP.

Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do dzieta uszkodzonego lub zagubionego. W
wypadku nie naprawienia szkody, korzystajgcy odpowiada za uszkodzenia lub
zagubienie.

Czytelnia

Czytelnia dostepna jest dla wszystkich osoéb, ktére chca skorzystaé ze zbioréw WSMIP.
Do Czytelni mozna zamowié zbiory z magazynu, ktére zostang udostepnione po
uprzednim ztozeniu elektronicznego zamdwienia.

Odziez wierzchnig, czapki, parasole itp., przed wejsciem do Czytelni nalezy pozostawic
w szatni.

W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.

Uzytkownicy mogg korzystaé z komputeréw zlokalizowanych w Czytelni oraz wtasnych
komputerdw przenosnych.

Wypozyczalnia

Biblioteka WSMiP udostepnia swoje zbiory na nastepujgcych zasadach:
a) 15 pozycji na 12 miesiecy — profesorom WSMiP
b) 15 pozycji na 6 miesiecy — pracownikom naukowym WSMiP
c) 10 pozycji na 3 miesigce — doktorantom WSMiP



d) 10 pozycji na 2 miesigce — studentom WSMiP
e) 2 pozycje na 2 tygodnie Czytelnikom innych Wydziatow Ut
f) 5 pozycji na miejscu, w Czytelni — dotyczy wszystkich Czytelnikéw.

37. Profesorowie, pracownicy naukowi i doktoranci, ktérzy zakupili ksigzki z grantow,
moga przekroczy¢ limity wypozyczonych ksigzek na czas trwania grantu. W tym celu
nalezy ztozy¢ stosowne pismo ze zgodg Dziekana WSMiP.

38. Kazda osoba, ktéra chce wypozyczy¢ ksigzke, musi posiada¢ aktywne konto
czytelnicze.

39. Do domu mozna wypozycza¢ egzemplarze, ktére w katalogu elektronicznym
oznaczone s3 : ,BWSMIiP zbiory do wypozyczen”

40. Poza obreb Biblioteki nie wypozycza sie:
a) zbioréw z ksiegozbioru podrecznego,
b) egzemplarzy magazynowych, ktére w katalogu elektronicznym oznaczone sg
,BWSMIP zbiory do korzystania na miejscu”
c) stownikéw, encyklopedii, albumoéw, atlaséw itp.
d) czasopism
e) prac magisterskich

41. Ze zbioréw ww mozna korzysta¢ na miejscu w Czytelni.

42. Pracownik Biblioteki moze z waznych powoddéw zazgdaé zwrotu ksigzki przed
uptywem terminu zwrotu.

43. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksigzek stosuje sie nastepujace rygory :
a) indywidualne upomnienie (monit) — email lub na pismie (koszty optaty ponosi
Czytelnik)
b) pozbawienie Czytelnika praw do korzystania z Biblioteki WSMiP do czasu
zwrotu ksigzki
c) catkowite lub czesciowe pozbawienie Czytelnika praw do korzystania z
Biblioteki.

44. W wypadku niezwrdcenia materiatow bibliotecznych Biblioteka wystepuje na droge
sgdowa.
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Porzadek ogdlny

Czytelnicy obowigzani s3 zachowywaé sie na terenie Biblioteki w sposdb
odpowiadajgcy powadze instytucji naukowej.

W obrebie Biblioteki obowigzuje catkowita cisza oraz przestrzeganie zarzadzen
dotyczacych bhp i ochrony przeciwpozarowej.

Palenie tytoniu, spozywanie positkdw i napojow w pomieszczeniach bibliotecznych
jest zabronione.

Czytelnik nie ma prawa wstepu do magazynu ksigzek .
Sankcje
W razie przekroczenia przez Czytelnika przepiséw niniejszego regulaminu personel
Biblioteki moze ograniczy¢ jego prawa korzystania ze zbioréow lub catkowicie go ich
pozbawic.
Prawa Czytelnika
Czytelnik ma prawo zwracaé¢ sie po wszelkie wskazowki, informacje, wyjasnienia

dotyczace zagadnien bibliotecznych do pracownikéw Biblioteki WSMIP.

Czytelnik ma prawo do wyjasnienia watpliwosci i odwotania sie od decyzji personelu
Biblioteki do Dziekana WSMiP.

Postanowienia koncowe

Czytelnik obowigzany jest zapoznac¢ sie z niniejszym regulaminem i przestrzegac jego
zasad.
Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu bedg ogtaszane na stronie internetowej

Biblioteki WSMiP.

té6dz, 01.01.2018 .



