Regulamin Studenckiego Punktu Informacji Prawnej
,,Kliniki Prawa” UL z dnia 21.02.2023 .

Rozdzial 1
PRZEPISY OGOLNE
Art. 1.

Studencki Punkt Informacji Prawnej ,,Klinika Prawa” UL (zwany dalej ,,Klinika Prawa”)
dziata w ramach Zaktadu Polityki Prawa, bedacego jednostka organizacyjng Wydzialu Prawa

1 Administracji Uniwersytetu £odzkiego.
Art. 2.
1. Celami prowadzonej dziatalno$ci Kliniki Prawa sa:

1) udzielanie przez studentow bezptatnej pomocy prawnej osobom niezamoznym, ktorych nie
sta¢ na skorzystanie z odptatnej porady prawnej adwokata, radcy prawnego, badz innego

profesjonalisty;
2) podnoszenie kwalifikacji merytorycznych studentéw kierunku prawo i administracja.

2. Pomoc prawna, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1) ma charakter wylacznie konsultacyjny,
albowiem polega na wyjasnieniu wszystkich watpliwosci 1 okolicznos$ci sprawy, jak rowniez
na wskazaniu mozliwych drég postepowania w sprawie oraz ewentualnym sporzadzeniu

pisma procesowego lub innego dokumentu.
3. Porada nie moze zosta¢ udzielona ,,od reki” ani telefonicznie.

4. Celem udzielanej pomocy prawnej jest dobro i ochrona interesOw osoby ubiegajacej si¢ o

jej udzielenie.
Art. 3.

1. Udzielanie porad prawnych przez studentéw w ramach dziatalno$ci Kliniki Prawa jest

zwigzane z programem studiow i realizuje cele dydaktyczne.

2. Zasady udzialu studenta w zaj¢ciach Kliniki Prawa oraz realizowane w ich ramach efekty

ksztalcenia okreslone zostaty w sylabusie modutu Klinika Prawa.



Art. 4.

Udzielanie porad prawnych w Klinice Prawa odbywa si¢ z poszanowaniem godnosci, prawa
do prywatnosci oraz innych dobr osobistych klienta, a takze prawa do ochrony jego danych

osobowych.

Art. 5.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zespole Kliniki Prawa — nalezy przez to rozumie¢ opiekunéw, pracownikoéw biura oraz

studentow uczestniczacych w zajeciach Kliniki Prawa;

2) sekcji —nalezy przez to rozumie¢ grup¢ studentow bedacych pod nadzorem danego

opiekuna;

3) opiekunie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika naukowo-dydaktycznego Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu £.odzkiego stojacego na czele sekcji;

4) poradzie prawnej - nalezy przez to rozumie¢ sporzadzong na pismie opini¢ prawna wraz z

projektem pisma procesowego lub innego dokumentu;

5) podreczniku - nalezy przez to rozumie¢ zbior zasad obejmujacych prace w Klinice Prawa

oraz rozwigzania organizacyjno-techniczne;

6) rejestrze spraw - nalezy przez to rozumieé¢ spis spraw przyjetych w danym roku
akademickim uszeregowanych zgodnie z nadang sprawie sygnaturze. Rejestr zawiera
informacje o dacie przyjecia i zakonczenia sprawy, imi¢ 1 nazwisko klienta, ple¢ klienta,
przedmiot przyjetej sprawy, dziedzing prawa, ktorej dotyczy przedmiot sprawy oraz adnotacje

czy w danej sprawie przygotowane zostaty dodatkowe pisma.

7) kliencie - nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora zwraca si¢ do Kliniki Prawa z prosba o

udzielenie pomocy prawnej albo osobe, ktorej taka pomoc jest lub zostata udzielona.



Rozdzial 11
ZESPOL KLINIKI PRAWA
Art. 6.

Klinikg Prawa kieruje oraz sprawuje nad jej funkcjonowaniem bezposredni nadzér Kierownik
Kliniki Prawa, ktorym moze by¢ samodzielny pracownik naukowy Wydzialu Prawa i

Administracji UL (tj. doktor habilitowany lub profesor).
Art. 7.

1. Opiekunem moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu £.odzkiego.

2. Do zadan opiekuna nalezy:

1) sprawowanie merytorycznego i formalnego nadzoru nad $wiadczeniem pomocy prawnej

udzielanej przez studentéw Kliniki Prawa;
2) prowadzenie seminariéw w ramach sekcji (minimum 3 w roku akademickim);
3) udzial w komisji rekrutacyjne;j;

4) sprawowanie pieczy nad prawidtowos$cia prowadzenia przez studentow dokumentacji

klienta zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Art. 8.

1. Biuro Kliniki Prawa zobowigzane jest do sprawowania pieczy nad administracyjng strong

pracy Kliniki Prawa.
2. Biuro Kliniki Prawa odpowiada w szczegolnosci za:

1) przygotowanie harmonogramu dyzuréw studentow i sprawowanie kontroli nad ich

rzeczywistym odbywaniem przez studentow;

2) umoéwienie klienta na pierwsze spotkanie ze studentami celem przyjecia przez nich sprawy,

w wyniku ktérego studenci zobowiazani beda przygotowac porade prawna;

3) kwalifikacje danej sprawy na podstawie zgloszenia klienta do skorzystania z pomocy

prawnej w Klinice Prawa. W sprawach watpliwych decyduje Kierownik Kliniki Prawa;



4) sprawowanie kontroli nad tym, czy dokumentacja jest prowadzona zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu oraz Podrecznikiem (zatacznik nr 3).

Rozdzial 111
ORGANIZACJA PORADNI I OBOWIAZKI STUDENTOW

Art. 9.

1. Studenci uczestnicza w zajeciach w ramach realizacji modutu Klinika Prawa, w 6-10
osobowych sekcjach.

2. Studenci podczas rozwigzywania spraw pracuja w parach.
Art. 10.
1. W ramach zaje¢ Kliniki Prawa studenci zobowigzani sa:

1) uczestniczy¢ w 8 godzinnym szkoleniu z zakresu psychologicznych aspektéw kontaktow z

klientami;
2) uczestniczy¢ w 1,5 godzinnym szkoleniu administracyjnym;

3) uczestniczy¢é w ¢wiczeniach z psychologicznych aspektow kontaktow interpersonalnych i

pisania pism procesowych;

4) uczestniczy¢ w 1,5 godzinnym szkoleniu z etyki;

5) uczestniczy¢ w seminariach sekcji organizowanych przez opiekuna;
6) uczestniczy¢ w ogblnych spotkaniach studentow Kliniki Prawa;

7) odbywa¢ dyzury, ktore przeznaczone sg do spotkan z klientami zgodnie z wyznaczang

praca Kliniki Prawa;

8) wspotpracowac z ustalonym osobg z pary W przygotowywaniu opinii prawnych;
Art. 11.

1. Studenci Kliniki Prawa zobowigzani sg do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w toku pracy oraz po jej

zakonczeniu w Klinice Prawa;

2) biezacego zawiadamiania klienta o stanie jego sprawy 1 podjetych czynno$ciach, nie

p6zniej niz do 2 tygodni od przyjecia sprawy;



3) udzielania odpowiedzi na wszystkie pytania klienta zwigzane z funkcjonowaniem Kliniki

Prawa;
4) sumiennego i terminowego wykonywania zadan zwigzanych z praca w Klinice Prawa;

5) przestrzegania przepisoOw Regulaminu, wypelniania dokumentacji zgodnie z zasadami
wskazanymi w Podreczniku (zalacznik nr 3) oraz stosowania si¢ do zarzadzen Kierownika

Kliniki Prawa, zalecen opiekunow i pracownikéw biura Kliniki Prawa.
Art. 12.

Studenci dziatajacy w Klinice Prawa powinni stara¢ si¢ zrozumie¢ problemy swych klientow
okaza¢ im wyrozumiato$¢ oraz w miar¢ potrzeby i wlasnych predyspozycji udziela¢ im

wsparcia moralnego.
Art. 13.
1. Praktyka w Klinice Prawa jest bezptatna.

2. Obowiazuje bezwzgledny zakaz pobierania wynagrodzenia w jakiejkolwiek postaci - w

tym jako "wyrazow wdzigcznosci" - za udzielane porady prawne w ramach Kliniki Prawa.

Rozdzial IV
INNA DZIALALNOSC PRAKTYCZNEGO KSZTALCENIA
Art. 14.

W ramach Kliniki Prawa dopuszcza si¢ réwniez inne praktyczne formy ksztalcenia
prawniczego w szczegolnosci w ramach wspolpracy ze studentami, uczniami szkot
podstawowych i ponadpodstawowych, w tym takze otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

Art. 15.

Dziatalno$¢ praktycznego ksztalcenia ma na celu w szczegdlnosci ukazanie roli ksztatcenia
praktycznego w zyciu akademickim i otoczeniu spoteczno-gospodarczym.

Art. 16.

Piecze nad wskazang wyzej dziatalnoscig sprawuja opiekunowie wyznaczeni przez
Kierownika Kliniki Prawa.

Art. 17.
Do zadan opiekundw nalezy w szczegdlnosci:

- prowadzenie rekrutacji do danego projektu;



- rozdzielanie zadan 1 wyznaczenie uczestnikow, ktorzy beda reprezentowali Klinikg Prawa
Na zewnatrz;

- sprawowanie opieki, w tym merytorycznej, nad podejmowanymi w ramach projektu
dziataniami.

Art. 18.
Uczestnicy danego projektu podlegaja ocenie opiekuna.

Rozdzial V
REKRUTACJA STUDENTOW
Art. 19,

Rekrutacja do Kliniki Prawa odbywa si¢ raz w roku akademickim — rozpoczyna si¢ nie

pozniej niz ostatniego tygodnia wrzesnia i trwa minimum dwa tygodnie.
Art. 20.
Rekrutacja sktada sie z dwoch etapow:

1) zlozenia odpowiedniego formularza rekrutacyjnego w biurze Kliniki Prawa (zatacznik nr

5),
2) rozmowy kwalifikacyjnej.
Art. 21.

Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, w sktad ktorej wehodzi co

najmniej jeden opiekun Kliniki Prawa oraz co najmniej jeden pracownik biura Kliniki Prawa.

Art. 22.

Rozmowa kwalifikacyjna ma na celu ocen¢ predyspozycji kandydata do pracy z klientem

oraz sprawdzenie motywacji wspOlpracy kandydata z Klinikg Prawa.
Art. 23.

1. Studentem Kliniki Prawa moze zosta¢ student Wydzialu Prawa 1 Administracji
Uniwersytetu Lodzkiego, ktory jest wpisany na IV rok studiow na kierunku prawo Iub II rok
uzupetniajacych studiow magisterskich na kierunku administracja oraz ma zaliczone
przedmioty okreslone w sylabusie modutu Klinika Prawa jako wymogi uczestniczenia w

Klinice Prawa.



2. Student Kliniki Prawa nie moze jednocze$nie uczestniczy¢ w programie ERASMUS lub
MOST.

3. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Kliniki Prawa moze wyrazi¢ zgodg¢ na przyjecie
do Kliniki Prawa studenta, ktory zostat wpisany warunkowo na IV rok studiow na kierunku

prawo oraz posiada wiedz¢ merytoryczng wystarczajacg do udzielania porad prawnych.
Rozdzial VI
ZASADY | PROCEDURA UDZIELANIA PORAD PRAWNYCH
Art. 24.
Klientem Kliniki Prawa moze by¢:

1. osoba niezamozna, ktoérej sytuacja majatkowa nie pozwala na skorzystanie z odplatnej
pomocy prawnej, ktora w sprawie bedacej przedmiotem udzielanej porady nie korzysta z
ustug profesjonalisty, tj. adwokata, radcy prawnego, badz innego pelnomocnika

reprezentujacego zainteresowanego;

2. organizacja spoteczna, ktora zglasza si¢ z problemem prawnym objetym zakresem jej
dziatalnos$ci statutowej, zas w sprawie bedacej przedmiotem udzielanej porady nie korzysta z

ustug profesjonalisty;

3. student uczelni innej niz UL w postgpowaniu dyscyplinarnym prowadzonym przeciwko
niemu, a takze student cudzoziemiec odbywajacy studia w polskich uczelniach wyzszych w

jego sprawach bytowych zwigzanych z pobytem w Polsce;

4. student Uniwersytetu L.odzkiego z wytaczeniem spraw, w ktorych strong jest Uniwersytet
Lodzki

5. uczen w zwigzku z jego sprawami dotyczacymi procesu i trybu nauczania.

6. konsument skierowany przez Miejskiego Rzecznika Konsumentow (zatacznik nr 6-

skierowanie od rzecznika)

Art. 25.

Udzielenie porady prawnej polega na pisemnym sporzadzeniu analizy problemu prawnego
klienta, jak rowniez propozycji rozwigzania tego problemu, w tym opracowaniu projektow

niezbe¢dnych pism procesowych lub innych dokumentéw. Porada prawna powinna by¢



przygotowana w sposob jasny i zrozumialy dla klienta; powinna takze zawiera¢ mozliwe

warianty rozwigzania zagadnienia prawnego.
Art. 26.

Czas oczekiwania na opini¢ prawng lub projekty pism wynosi okoto 2 — 3 tygodni, liczac od
dnia przyjecia sprawy przez studentow. Klinika Prawa nie przyjmuje i nie prowadzi spraw, w

ktorych biegnie termin krétszy niz dwutygodniowy.
Art. 27.

Biuro Kliniki Prawa przed uméwieniem klienta na spotkanie ze studentami informuje klienta

0 zasadach udzielania pomocy prawnej.
Art. 28.

1. Przyjmowanie klientow odbywa si¢ wylgcznie w pomieszczeniach Kliniki Prawa oraz w
czasie do tego przeznaczonym. O wyjatkach kazdorazowo decyduje Kierownik Kliniki.

2. W wyjatkowych przypadkach przyjecie sprawy moze odby¢ si¢ w formie telefoniczne;.
Klient jest wowczas zobowigzany do dostarczenia we wtasnym zakresie do Biura Kliniki
Prawa o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 32 niniejszego Regulaminu.

Art. 29.

Do kazdej sprawy Biuro Kliniki Prawa przydziela pare studentéw, ktora zajmuje si¢ sprawg
od poczatku do konca, odbywajac rozmowy i spotkania z klientem w celu zebrania informacji

niezbednych do udzielenia pomocy prawnej.
Art. 30.

Przydzieleni do sprawy studenci prowadza ja pod nadzorem opiekuna. Opini¢ koncowsg
studenci prezentuja klientowi Kliniki Prawa na pi$mie po zatwierdzeniu jej przez ich

opiekuna.
Art. 31.

1. Przed udzieleniem porady prawnej studenci zobowigzani sg poinformowac osobe

zainteresowang, w szczegolnosci o tym ze:
1) sprawe beda prowadzi¢ studenci,

2) Klinika Prawa udziela porad tylko osobom niezamoznym, ktérych sytuacja finansowa nie
pozwala na pokrycie kosztow odptatnej pomocy prawne;j,



3) student oraz pracownik Kliniki Prawa nie moze odméwié ztozenia zeznan dotyczacych
prowadzonej sprawy oraz odpowiedzi na pytanie sgdu, prokuratora lub innego uprawnionego

organu,

4) Klinika Prawa nie udziela porad w sprawach, w ktorych dziata adwokat lub radca prawny,

badz inny zawodowy pelnomocnik reprezentujacy zainteresowanego,

5) Klinika Prawa moze odmowi¢ przyjecia sprawy, jezeli byta lub jest prowadzona przez

uniwersytecka poradni¢ prawng dziatajaca przy innej uczelni,

6) klient moze na pismie da¢ wyraz swemu zadowoleniu albo niezadowoleniu ze sposobu
udzielenia mu pomocy prawnej w Klinice Prawa, informujac o tym Kierownika Kliniki Prawa
lub Zarzad Fundacji Uniwersyteckich Poradni Prawnych z siedzibg w Warszawie przy ul.
Szpitalnej nr 5 lok 5 (kod pocztowy 00-031) lub droga elektroniczng na adres:
zarzad@fupp.org.pl lub klinika@wpia.uni.lodz.pl

7) porady udzielane sa wylgcznie na pismie,

8) sprawa wymaga dostarczenia koniecznych dokumentdw, ale studenci mogg przyjac

wylacznie ich kopie,

9) porada jest udzielana na wytaczne ryzyko klienta, ktory podpisuje pisemne o$wiadczenie.
Jesli wskutek tej porady powstalaby jakakolwiek szkoda, z wyjatkiem jej umyS$lnego
wyrzadzenia, to jakakolwiek odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza studentow Kliniki,

Uniwersytetu L.odzkiego, pracownikow jest wytaczona.
Art. 32.

1. Studenci, przed udzieleniem pomocy prawnej, obowigzani sg uzyskac od klienta Kliniki

Prawa nastepujace dokumenty:

1) o$wiadczenie o stanie majgtkowym klienta lub o skierowaniu przez Miejskiego Rzecznika

Konsumentow (zatacznik nr 1 lub 1a),

2) oswiadczenie o niekorzystaniu przez klienta Kliniki Prawa z pomocy adwokata lub radcy

prawnego w sprawie zgtoszonej do Kliniki Prawa (zatacznik nr 1 i 1a)

3) pisemng zgode na udzielenie pomocy prawnej przez studentow Kliniki Prawa na zasadach

okreslonych w niniejszym Regulaminie (zatacznik nr 1 lub 1a),



4) wyrazone w formie pisemnej o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

w tym danych osobowych wrazliwych (zatacznik nr 1 lub 1a),

5) formularz informacyjny zawierajgcy dane osobowe sporzadzony zgodnie z ustawg o

ochronie danych osobowych (zatgcznik nr 1 lub 1a),
Art. 33.
Studentowi nie wolno przyja¢ od klienta oryginaléw dokumentéw dotyczacych sprawy.

Art. 34.

1. Opini¢ wraz z doktadnym opisem stanu faktycznego (ustalonego na podstawie kserokopii
dokumentdéw i1 rozmowy z klientem) sporzadza para studentéow i przedktada ja opiekunowi do

zatwierdzenia.

2. Opinia prawna jest sporzadzana w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden wydawany jest

klientowi, ktory zglosit si¢ po porade prawna, drugi przechowywany jest w aktach sprawy.

3. Egzemplarz opinii przeznaczony do akt sprawy klienta zawiera akceptujacy podpis

opiekuna. Klient Kliniki Prawa potwierdza otrzymanie opinii wlasnorgcznym podpisem.

4. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza si¢ przedstawienie sprawy i uzyskanie porady
prawne] przez pelnomocnika klienta, wylacznie po przedstawieniu pelnomocnictwa

(zalacznik nr 4).
Art. 35.

1. W przypadkach szczegdlnych, Klinika Prawa zastrzega sobie prawo do nieprzyjecia

sprawy miedzy innymi z powodu:
1) konfliktu interesow;

2) watpliwosci, co do prawdziwosci oswiadczenia o stanie majatkowym osoby ubiegajacej si¢

0 pomoc;

3) watpliwosci co do prawdziwosci oswiadczenia 0 niekorzystaniu przez klienta Kliniki z

pomocy adwokata lub radcy prawnego, badz innego profesjonalisty;

4) uzyskania informacji, ze osoba ubiegajgca si¢ 0 pomoc w Klinice Prawa UL byta lub jest

prowadzona przez uniwersytecka poradni¢ prawna dziatajaca przy innej uczelni w Polsce;
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5) zawitosci sprawy.

2. Kazdorazowo decyzje o zamknig¢ciu sprawy podejmuje opiekun — woéwcezas studenci
zobowigzani sg przygotowa¢ w formie pisemnej informacj¢ o odmowie udzielenia pomocy

prawnej.
Art. 36.

Wszystkie informacje uzyskane w toku prowadzenia sprawy odnoszace si¢ do klienta Kliniki
Prawa objete sa rygorem poufnosci oraz zakazem ich upubliczniania badz przetwarzania z

zastrzezeniem wyjatkow wynikajacych z obowigzujacego prawa.

11



Rozdzial VII
ZASADY PORZADKOWE
Art. 37.

1. Po udzieleniu porady prawnej klientowi sprawa zostaje zamknigta. Oznacza to zdanie przez
studentow akt sprawy klienta, dokonanie przez pracownika biura Kliniki Prawa odpowiedniej

adnotacji w rejestrze spraw oraz ztozenie akt sprawy do archiwum Kliniki Prawa.

2. Gdy po udzieleniu porady prawnej sprawa wymaga kontynuacji opiekun podejmuje
ostateczng decyzje, czy kolejne jej aspekty nalezy uznaé za aneks do opinii, II opini¢ czy tez

Nnowg sprawe.
Art. 38.
1. Poza sytuacjami, o ktorych mowa w art. 30 sprawe zamyka sig¢, gdy:

1) Klient nie odebrat opinii lub pisma w ciggu dwoch tygodni od otrzymania informacji 0

sporzadzeniu porady prawnej;

2) Klient ztozyt o§wiadczenie o rezygnacji z pomocy prawnej Kliniki Prawa — o$§wiadczenie
w formie pisemnej sktada si¢ do akt, jezeli oSwiadczenie ztozone zostato przez klienta w

formie ustnej nalezy dokona¢ wzmianki w aktach sprawy;

3) Klient nie utrzymuje kontaktu ze studentami prowadzacymi jego sprawe przez okres 3

tygodni liczony od pierwszej nieudanej proby kontaktu z klientem;

4) Klient zgtosit si¢ do Kliniki Prawa z prosba o porade prawng w tej samej sprawie, zadajac
te same pytania przy niezmienionym stanie faktycznym na podstawie, ktérego zostata juz

udzielona klientowi porada prawna przez Klinike Prawa.

2. Zamknigcie sprawy wymaga zgody opiekuna nadzorujacego prace studentow

prowadzacych dang sprawe.
Art. 39.

1. Wszystkie dokumenty i1 pisemne oswiadczenia skladane przez zainteresowanych
uzyskaniem pomocy prawnej powinny by¢ przechowywane w aktach sprawy w odpowiedni
sposob, tak by zabezpieczy¢ je przed zagubieniem, zniszczeniem czy ujawnieniem osobom

nieuprawnionym.
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2. Za nalezyte przechowywanie akt sprawy w trakcie jej prowadzenia, az do momentu
przekazania teczki do archiwum odpowiada para studentdw przygotowujaca opini¢ prawng
dla danego klienta.

3. Akta sprawy sg przechowywane przez okres 6 lat.
Art. 40.

Niedopuszczalne jest udzielanie osobie zglaszajacej si¢ do Kliniki Prawa informacji na temat

konkretnych podmiotow $wiadczacych odptatne ustugi prawne.
Art. 41.

Studentom nie wolno udostgpnia¢ klientom swoich danych osobowych, w tym nazwiska,
danych adresowych, informacji o numerze telefonu i adresie poczty elektronicznej. Klient jest
zobowigzany do kontaktu ze studentami wylacznie za posrednictwem poczty elektronicznej

oraz numeru telefonu Kliniki Prawa.

Art. 42.

Naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu oraz zasad ochrony danych osobowych
bedzie stanowi¢ podstawe do skorzystania z dostepnych $rodkéw prawnych, a w
szczegblnosci stanowi¢ bedzie przyczyng uzasadniajacg wykreslenie studenta z zaje¢ Kliniki
Prawa lub wszczgcie postepowania dyscyplinarnego na zasadach okreslonych w Regulaminie

Studiow.
Rozdzial VIII
PRZEPISY KONCOWE
Art. 43.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1.03.2023 r.
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