Czynnos$ci zwigzane z egzaminem dyplomowym — instrukcja dla dziekanatu
1. Dziekan zatwierdza dokumenty do obrony, tym samym wyraza zgode na obrone.
2. Dziekanat przygotowuje protokét w USOS i portalu pracowniczym.
3. Po egzaminie nalezy pobrac i zapisa¢ na dysku nagranie egzaminu. Poinformowac
opiekuna pracy o poprawnym zapisaniu nagrania.
4. + Czynnosci zwigzane z egzaminem dyplomowym — instrukcja dla opiekuna pracy.

Czynnosci zwigzane z egzaminem dyplomowym — instrukcja dla opiekuna pracy

1. W APD musi by¢ wgrana praca, plagiat i obie recenzje, praca musi miec status gotowa
do obrony
2. Student musi mieé zaliczone wszystkie przedmioty i wpisane oceny w USOS.
3. Student przysyta drogg mailowa do dziekanatu, ze swojego konta pocztowego Ut
a) podanie o dopuszczenie do egzaminu. Podanie w petni wypetnione, tzn. z
danymi o komisji i zgodg promotora (zgoda promotora moze by¢ przekazana w
formie informacji mailowej);
b) wymagane do pracy oswiadczenia (o samodzielnym opracowaniu pracy i
udostepnieniu pracy w zbiorach Uniwersytetu tédzkiego)
c) wniosek o wydanie dyplomu i suplementu;
d) Podanie wraz z o$wiadczeniami i wnioskiem sg dostepne na stronie Wydziatu:
pkt.13. Podania do obrony - (https://www.math.uni.lodz.pl/wzory-podan/
lub w zaktadce Dokumenty wymagane do Egzaminu Dyplomowego
https://www.math.uni.lodz.pl/dokumenty-wymagane-do-egzaminu-
dyplomowego/

4. Student wysyta mailowo do opiekuna pracy, zgodnie z Zarzgdzeniem Rektora nr 116
§3p.3

a) w przypadku egzaminu catkowicie zdalnego — ponizsze oswiadczenie
Oswiadczam, ze do mam dostep do urzgdzen informatycznych obstugujgcych
narzedzia Microsoft Teams oraz posiadam odpowiedni dostep do Internetu,
pozwalajgcy na dwukierunkowy przekaz audio i video w czasie rzeczywistym.

b) W przypadku egzaminu zdawanego na wydziale — ponizszg prosbe
Prosze o umo:zliwienie skorzystania z dostepu do Internetu i sprzetu
komputerowego pozwalajgcego na przeprowadzenie zdalnych egzamindéw
dyplomowych na WydZziale Matematyki i Informatyki Ut

5. Student nie sktada papierowej — wydrukowanej pracy dyplomowej. Wystarcza praca
znajdujgca sie w systemie APD (zgodnie z Rozporzadzeniem MNiSW z dnia 12 maja
2020 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie studiéw, Dz.Ust. 2020, poz.853)

6. Student zobowigzany jest dosta¢ pocztg zdjecia do dyplomu ( 4 jednakowe fotografie
o wymiarach 4,5 x 6,5 cm. Jezeli student zdaje egzamin na wydziale, wéwczas moze
zostawié zdjecia w zaklejonej i podpisanej kopercie w pudetku przy portierni Wydziatu.

7. Opiekun pracy zgtasza egzamin w dziekanacie, na co najmniej 2 tygodnie -
potwierdzajgc termin egzaminu (podaje date i godzine egzaminu dyplomowego). W
przypadku egzaminu dyplomowego, zdawanego na wydziale, opiekun pracy informuje
Pracownie informatyczng o terminie egzaminu.
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Opiekun pracy oraz cztonkowie komisji muszg posiada¢ podpis elektroniczny. W
przypadku braku podpisu nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami, opisanymi na
stronie https://pki.uni.lodz.pl/procedury-i-wnioski/
Opiekun pracy wyznacza organizuje spotkanie w Teams zaprasza komisje i studenta. W
opcjach spotkania warto zaznaczyé:

a) Kto moze oming¢ poczekalnie — Wszyscy

b) Kto moze prezentowaé — Wszyscy
Aby przystgpi¢ do egzaminu Student musi zalogowac sie do Teams na swoje konto
w Ut.
Kazdy cztonek komisji loguje sie do Teams na swoje konto.
W momencie rozpoczecia egzaminu opiekun pracy wigcza nagrywanie.
Po skoficzonym egzaminie opiekun pracy wytgcza nagrywanie.
Po pewnym czasie na czacie spotkania pokazuje sie informacja Nagranie jest gotowe.
Informacja o zakonczeniu zapisu nagrania zostanie réwniez przestana na maila
opiekuna pracy.
Nalezy woéwczas wybraé: na czacie trzy kropki przy nagraniu -> udostepnij



https://pki.uni.lodz.pl/procedury-i-wnioski/
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> trzy kropki -> zarzadzaj uprawnieniami w ustudze Microsoft Stream-> Uprawnienia -
> Udostepnij dla -> wybieramy z listy “Osoby” -> (wpisa¢ mail wtasciwej osoby z
Dziekanatu) -> Zaznaczy¢ pole wtasciciel -> Zastosuj.

Po nadaniu uprawnien nalezy skopiowa¢ link do nagrania (np. w Teams — trzy kropki
przy nagraniu) i wystac osobie, ktérej nadato sie uprawnienia.

Protokot do obrony przygotowany jest w Portalu Pracowniczym
https://pp.uni.lodz.pl/

(zalecane jest korzystanie z przeglagdarki internetowej innej niz Internet Explorer ,
IE jest nieodpowiedni)

Protokét jest widoczny na koncie Przewodniczgcego Komisji, chyba, ze w zgtoszeniu
pracy do dziekanatu, opiekun pracy poprosi o wystanie protokotu na konto innego
cztonka komisji. Cztonek komisji, do ktorego zostanie wystany protokét z dziekanatu
uzupetnia dane podczas egzaminu, potrzebne do protokotu.


https://pp.uni.lodz.pl/

18. Po obronie i uzupetnieniu danych protokét jest zatwierdzany podpisem
elektronicznym i automatycznie przekazany do kolejnego cztonka Komisji.

19. Opiekun pracy i Recenzent w zatgcznikach dodajg odpowiednio raport plagiatowy i
recenzje (pliki pdf). Ztozenie przez te osoby podpisu elektronicznego zatwierdza -
podpisuje wszystkie zatgczone dokumenty (nie ma wtedy juz obowigzku popisywania
ich recznie po odwieszeniu dziatalnosci

20. Cztonkowie komisji egzaminu dyplomowego majg obowigzek uzupetnienia i
podpisania elektronicznym podpisem Ut protokotu zdalnego egzaminu dyplomowego
w ciggu 3 dni od dnia jego przeprowadzenia.

21. Dziekanat informuje opiekuna pracy o pobraniu nagrania. Wéwczas opiekun pracy
usuwa spotkanie w Teams.

Uwagi dotyczace egzaminu dyplomowego, przeprowadzanego na WMil

1. Egzaminy odbywajg sie w Sali D103. W sali przygotowane sg dwa laptopy — dla
studenta i osoby z komisji.

2. Jesli student ma przygotowang na egzamin prezentacje — przegrywa jg na dysk
lokalny.

3. Mikrofon na laptopie osoby z komisji powinien by¢ wytgczony, gtosniki przyciszone.
Mikrofon wtgczamy w momencie zabierania gtosu.

4. Jesli student uzywa tablicy (wiszacej na Scianie w sali), to warto go ,,przypia¢” w
Teams , wéwczas obraz bedzie lepiej widoczny.




