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OBOWIAZKI PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE

1. ZAKRES PROCEDURY
Procedura obowigzuje prowadzacych zajecia dydaktyczne.

3. ODPOWIEDZIALNOSC
v’ Prodziekan wiasciwy do spraw studenckich,
v’ Kierownik jednostki organizacyjnej,
v’ prowadzacy przedmiot,
v" Prorektor wlasciwy do spraw studenckich.

4. OPIS POSTEPOWANIA

41. O

obsadzie zaje¢ dydaktycznych, a w szczegdlnoSci o0  wyznaczeniu

prowadzacego/prowadzacych przedmiot, decyduje Kierownik jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnej za przedmiot w porozumieniu z koordynatorem przedmiotu.

4.2. Koordynator przedmiotu (ustalany zgodnie z Zarzadzeniem Rektora UL) jest
odpowiedzialny za jego realizacje, w tym:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
g)

opracowanie 1 aktualizacje programu przedmiotu oraz jego zgodno$¢ z
kierunkowymi efektami ksztaltcenia,

opracowanie Karty przedmiotu (sylabusa) i umieszczenie go w systemie USOS,
ustalenie harmonogramu 1 zasad prowadzenia przedmiotu, sposobu kontroli
efektow ksztalcenia, spisu literatury, zasad BHP obowigzujacych podczas zajec¢
laboratoryjnych oraz warunkéw uzyskania oceny koncowej,

podanie (osobiscie badz wyznacza osobe prowadzaca zajecia) informacji o
przedmiocie do wiadomos$ci studentom na pierwszych zajgciach z danego
przedmiotu, a takze opublikowanie ich na stronie internetowej (w sylabusie),
prowadzenie protokotu ogélnego i koordynowanie wpisywania ocen czastkowych
przez innych prowadzacych,

wpisywanie ocen koncowych do kart okresowych osiggni¢¢ studenta,

wypekianie protokotéw ocen koncowych i ztozenie ich w dziekanacie.

4.3. Do osoby prowadzacej zajgcia w ramach przedmiotu nalezy:

a)

b)

opracowanie 1 terminowe wydanie studentom materiatow niezbednych do odbycia
zaje¢ (tematy C¢wiczen tablicowych/laboratoryjnych, seminaridw, instrukcji
1 materialow pomocniczych),

podanie studentom na pierwszych prowadzonych przez siebie zaj¢ciach programu
zaj¢¢ (zgodnego z sylabusem), warunkdéw zaliczenia prowadzonej przez siebie
formy zaje¢ oraz spisu literatury, a takze przeprowadzenie szkolenia BHP na
zajgciach laboratoryjnych,

ustalenie 1 podanie do wiadomosci studentom godzin konsultacji w ramach
przedmiotu,

prowadzenie katalogu ocen czastkowych oraz wprowadzenie ich do systemu
USOS niezwtocznie po zakonczeniu zajec, zgodnie z regulaminem studjow,
dbato$¢ o stan przygotowania i warunki prowadzenia zaje¢ zgodnie z instrukcja
jednostki organizacyjnej (sale i pracownie dydaktyczne, stanowiska, sprzet
badawczo-pomiarowy, probki, preparaty, stan bezpieczenstwa itp.).

4.4. Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne sa zobowigzane do punktualnego ich
rozpoczynania i konczenia.



4.5. Zastepstwa na zajeciach oraz zmiany terminu odbywania zaje¢ powinny by¢
ewidencjonowane zgodnie z zasadami obowigzujacymi na Wydziale (zglaszane do
dziekanatu). Zmiany terminu odbywania zaje¢ sa podawane do wiadomosci studentow.

4.6. Prowadzacy =zajecia sg zobowigzani do biezacego usuwania nieprawidtowosci
wystepujacych w procesie ksztalcenia oraz do ich zglaszania — w miarg potrzeb —
koordynatorowi przedmiotu lub wtasciwemu Pelnomocnikowi ds. JK, celem podjecia
dziatan zapobiegawczych, korygujacych i doskonalacych.

4.7. Prowadzacy zajecia sg zobowigzani do statego podnoszenia swoich kwalifikacji
dydaktycznych oraz do wprowadzania nowoczesnych form ksztalcenia (np. pokazy
multimedialne, e-learning, wtasne strony internetowe).

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
v’ Regulamin studiow

6. ZALACZNIKI

v’ Wzér Karty przedmiotu (sylabusa)



Wzor Karty przedmiotu (sylabusa)

Nazwa .
dmiot Kod przedmiotu: 1600-
przedmiotu:

Rok/ semestr Jezyk wyktadowy

Rodzaj zajec: Wyktad: Konwersatorium: Laboratorium:

Liczba godzin:

Punkty ECTS: Prowadzqcy:

Wymagania
wstepne:

Skrocony opis:

Efekty
ksztatcenia:

Wyktad:

Tresci Konwersatorium/
ksztafcenia: Cwiczenia:

Laboratorium:

Sposob i kryteria
oceniania:

Metody
dydaktyczne:

Zalecana lista
lektur

Informacje
dodatkowe:




Course title:: Course code: 1600-
Year of study/
Language:
semester:
Audytorium classes /
Type of course: Lecture: Laboratory classes:
Discussion classes:
Teaching Hours:
ECTS credits: Name of lecturer:
Prerequisite:
Brief description:
Learning outcomes:
Lecture:

Course contents:

Auditorium classes:

Laboratory classes:

Assessment
methods:

Teaching methods:

Recommended
reading

Additional
information:




