Przyjeto Uchwalq Rady Wydziatlu Chemii UL 15 stycznia 2014 r.
Znowelizowano Uchwalq Rady Wydzialu Chemii UL 20 stycznia 2016 r.

PROCES DYPLOMOWANIA

1. Zakres procedury

Procedura obejmuje proces dyplomowania studentow studiow stacjonarnych (dziennych)
oraz niestacjonarnych (zaocznych) studiéw | i Il stopnia wszystkich kierunkéw Wydziatu
Chemii UL.

2. Osoby odpowiedzialne

v Dziekan,

v" Prodziekan ds. Studenckich,

v Kierownicy jednostek organizacyjnych,

v' Kierujacy praca, zgodnie z zakresem obowigzkow,

3. Opis postepowania

3.1. Wybér specjalnosci (katedry), w ktorej wykonana bedzie praca dyplomowa

Na kierunkach Chemia, Chemia kosmetyczna i Analityka chemiczna, student ma prawo
wyboru jednej ze specjalnosci/specjalizacji i przypisanego do niej seminarium dyplomowego.
Dziekan moze ograniczy¢ prawo wyboru specjalnosci/specjalizacji 1 seminarium
dyplomowego, jezeli liczba kandydatow przekracza mozliwosci dydaktyczne jednostki.

Na Wydziale Chemii przydziat dyplomantow do katedr dokonywany jest w nastepujacy

Sposob:

v’ Przydzial studentéw do katedr nastepuje na poczatku miesigca listopada na Ill roku
studiow I stopnia 1 I roku studiow II stopnia,

v' Liczba miejsc dla dyplomantow w poszczegdlnej katedrze ustalana jest przez
prodziekana ds. studenckich proporcjonalnie do potencjatu naukowego katedr,

v' Ustalana jest lista rankingowa studentow wg S$redniej ocen z dotychczasowego
przebiegu studiow (dla studiow Il stopnia punktacja z postgpowania
kwalifikacyjnego),

v Studenci studiujgcy wg indywidualnego planu studiow i programu ksztatcenia (IPS),
oraz  Miedzywydzialowych ~ Studiow  Matematyczno-Przyrodniczych  majag
pierwszenstwo w przydziale do katedry, tak aby mogli wykonywa¢ prac¢ dyplomowa
pod kierunkiem opiekuna naukowego,

v Na og6lnym zebraniu studentéw nastepuje przydziat do katedr, przy czym studenci z
wyzszg Srednig ocen majg pierwszenstwo wyboru katedry,

3.1. Termin wydania tematéw prac dyplomowych magisterskich/licencjackich

Terminy wydania tematow prac dyplomowych magisterskich/licencjackich ustalane sg
przez Rade Wydziatu Chemii i przypadaja nastepujaco:

v - dla studentoéw studiow I stopnia w trakcie V semestru studiow,

v’ - dla studentdéw studiow Il stopnia w trakcie IT semestru studiow.



3.2. Zasady wydawania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych magisterskich/li-
cencjackich

Tematy prac dyplomowych zglaszane sg przez nauczycieli akademickich z tytutem lub
stopniem naukowym kierownikom poszczegolnych jednostek organizacyjnych. Po
zatwierdzeniu przez kierownikow jednostek tematy te, wraz z krotka charakterystyka,
podawane s3 do wiadomosci studentom w sekretariatach jednostek, na tablicach ogloszen
i/lub spotkaniach informacyjnych. Dopuszcza si¢ réwniez zamieszczanie tematow prac
dyplomowych na stronach internetowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
O sposobie przydziatu tematéw prac w Katedrze decyduje jej Kierownik, przy czym zalecany
jest sposob analogiczny jak przydziat do Katedr. Studenci po konsultacjach z nauczycielami
akademickimi dokonuja wyboru tematu. Ostateczng decyzje¢ o przydzieleniu tematu
podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej i jest ona przekazywana studentom w formie
pisemnej (ogtoszenie) i umieszczana na tablicy ogloszen Katedry/Zaktadu.

3.3. Wykonywanie pracy dyplomowej - magisterskiej/licencjackiej
3.3.1. Obowiazki kierujacego praca licencjacka

Wykonanie pracy licencjackiej nadzorowane jest przez kierujacego praca.
Do obowigzkow kierujacego praca licencjacka naleza:

v konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania pracy (konsultacje z dyplomantami
powinny odbywaé¢ si¢ takze poza czasem wyznaczonym na konsultacje ogdlne,
przeznaczone dla wszystkich studentow),

v’ wsparcie merytoryczne podczas analizy materiatow zrodtowych i redagowaniu pracy,

v/ opracowanie pisemnej oceny pracy licencjackie;j.

3.3.2. Obowiazki kierujacego i opiekuna pracy magisterskiej

Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujacego praca. Do

obowigzkow kierujacego praca naleza:

v’ konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowywania przegladu literaturowego
(konsultacje z dyplomantami powinny odbywac si¢ takze poza czasem wyznaczonym
na konsultacje ogolne, przeznaczone dla wszystkich studentow)

v’ wsparcie merytoryczne podczas opracowywania wynikow i redagowania pracy
pisemnej

v’ opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej (zalgcznik)

v'uczestniczenie w egzaminie dyplomowym

Kierownik jednostki dydaktycznej, w ktorej wykonywana jest eksperymentalna czesé
pracy magisterskiej, moze wyznaczy¢, w porozumieniu z kierujgcym pracg, opiekuna pracy.
Do obowiazkéw opiekuna pracy naleza:

v' przeszkolenie studenta pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy

v’ nadzér i biezace konsultacje przy wykonywaniu cze$ci eksperymentalnej pracy

v’ wsparcie podczas analizy wynikow i redagowania pracy pisemne;j

Funkcje opiekuna i kierownika pracy mozna sprawowac ta sama osoba. Ponadto
kierownik pracy w porozumieniu z opiekunem moze dokona¢ zmian w zakresie obowigzkow

przez nich wykonywanych.

3.3.3. Obowiazki wykonujacego prace



Student — dyplomant wykonujacy pracg dyplomowa magisterska lub licencjacka jest
zobowigzany do:

v" obecnosci na zajeciach przewidzianych w ramach programu studiéw, zwigzanych z
realizacjg pracy dyplomowej,

v’ opracowania przegladu literaturowego dotyczgcego realizowanych problemow
badawczych,

v" konsultacji merytorycznych z kierujacym praca w trakcie przygotowywania pracy
dyplomowej (licencjackiej),

v’ przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

v wykonania cze$ci eksperymentalnej pracy (jezeli jest przewidziana) i interpretacji
wynikow,

v dokumentowanie postepow pracy w dzienniku laboratoryjnym,

v’ samodzielnego przygotowania i napisania, w wyznaczonym terminie, manuskryptu

pracy dyplomowej,
v’ przystgpienia do egzaminu dyplomowego.

3.4. Przyjmowanie pracy dyplomowej magisterskiej/licencjackiej i wystawianie oceny
koncowej

Po uzyskaniu wstepnej akceptacji manuskryptu przez opiekuna, student przygotowuje
jego ostateczng wersje , ktora akceptuje kierujacy praca (promotor). Po wydrukowaniu
ostatecznej wersji pracy student sktada jg kierujacemu pracg do oceny.

Kierujacy pracg wystawia ocen¢ koncowa biorac pod uwage nastepujace elementy:
sposob przedstawienia tematu, interpretacje wynikow, strone redakcyjng i poprawnosé¢
jezykowa, dobor 1 wykorzystanie zrodel, przygotowanie teoretyczne studenta, samodzielnosc,
zaangazowanie, kreatywnos$¢ i zdolno$ci manualne.

Do oceny pracy wyznaczany jest recenzent, powolywany przez Dziekana. Jezeli ocena
recenzenta bedzie negatywna, to o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje
Dziekan, po zasiggnieciu opinii drugiego recenzenta. Recenzenci uwzgledniaja w swojej
ocenie merytoryczng warto$¢ pracy, oryginalnos¢, interpretacj¢ wynikow, stron¢ redakcyjna,
poprawnos¢ jezykowa 1 dobor cytowanej literatury. Wszyscy oceniajacy zobowigzani sg do
wypetnienia formularza ,,Opinia o pracy licencjackiej/magisterskiej” (zatacznik) i
przedtozenia go w dziekanacie.

3.5. Tryb i zakres skladania dokumentéw do egzaminu dyplomowego

Student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego po uzyskaniu zaliczenia wszystkich
obowigzkowych przedmiotéw i praktyk oraz wymaganej w toku studiéw liczby punktow
ECTS oraz po uzyskaniu pozytywnych ocen z pracy dyplomowe;j.

Odpowiednio wczesniej dyplomant pobiera z Dziekanatu:

druk dodatkowych danych do suplementu,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie pracy dyplomowej,
oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy,

o$wiadczenie dotyczace wlasnosci intelektualnej wynikéw zawartych w pracy
(zalacznik),

v wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,

v wniosek o wydanie odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk obcy.

Dokumenty te wraz ze zdjeciami i optata za dyplom student sktada w Dziekanacie w
czasie nie krotszym niz tydzien przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego. Student
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sktada takze: dwustronnie drukowany egzemplarz pracy dyplomowej, oraz ptyte CD
zawierajacg tekst pracy dyplomowej identyczny z wersjg papierows.

Ostatecznym terminem sktadania prac dyplomowych w formie pisemnej i elektronicznej
jest 15 wrzesSnia. Dziekan moze przesung¢ termin zlozenia pracy na pisemny wniosek
studenta poparty pozytywna opinig kierujacego praca i kierownika jednostki organizacyjnej,
jednak nie dtuzej niz 3 miesigce w stosunku do wczesniej wskazanych terminéw.

Tekst z ptyty CD wykorzystywany jest do sprawdzenia samodzielno$ci sporzadzenia
pracy dyplomowej. W tym celu dziekanat poddaje prac¢ sprawdzeniu programem
antyplagiatowym (Plagiat.pl).

System Plagiat.pl dokonuje analizy wykorzystujac nastepujace bazy poroOwnawcze:

v’ baza prac uczelni macierzystej (prace archiwalne);

v’ bazy prac innych uczelni - ok. 450 000 prac dyplomowych, bronionych na najlepszych

polskich uczelniach;

v’ zasoby $wiatowego Internetu;

v Baza Aktéw Prawnych.

Raport podobienstwa — dokument generowany przez system Plagiat.pl, zawierajacy
informacje o zapozyczeniach zidentyfikowanych w analizowanym tekscie.

Wspélczynnik podobienstwa 1 — warto§¢ (wyrazona w procentach), okreslajaca
poziom zapozyczen odnalezionych w okreslonych zrédtach, ztozonych z minimum pieciu
wyrazow. Przekroczenie przyjetych wartosci Wspotczynnika podobienstwa 1 moze swiadczy¢
o nadmiernym wykorzystaniu w pracy zapozyczen (tresci obcego autorstwa). Z uwagi na fakt
wystepowania w jezyku powszechnie uzywanych fraz zlozonych z pigciu 1 wigcej wyrazow,
przekroczenie przyjetej wartosci Wspotczynnika podobienstwa 1 stanowi¢ moze jedynie
og6lng wskazoéwke o mozliwosci wystagpienia plagiatu i, co do zasady, wymaga dodatkowe;j
weryfikacji przez osob¢ upowazniong (promotora).

Graniczna warto$¢ Wspolczynnika podobienstwa 1 rekomendowana przez serwis
Plagiat.pl to 50%.

Wspélczynnik podobienstwa 2 — warto$¢ procentowa, okres$lajaca poziom
zapozyczen odnalezionych w okreslonych zrédtach, zfozonych z minimum dwudziestu pieciu
wyrazow. Przekroczenie wskazanej wartosci Wspodtczynnika podobienstwa 2 jest bardzo
wiarygodnym sygnatem na wystgpienie w pracy studenta nieuprawnionych zapozyczen.
Identyczne frazy przekraczajace 25 wyrazOw praktycznie nie wystgpuja w jezyku
powszechnym, a ich ujawnienie w pracy jest wiarygodnym dowodem zapozyczenia.
Ujawnione zapozyczenie kazdorazowo wymaga weryfikacji przez osobe upowazniong
(promotora) z uwagi na to, ze moze by¢ rzeczowym przywolaniem tresci obcej (np.
prawidlowo oznaczonym cytatem).

Graniczna wartos¢ Wspotczynnika podobienstwa 2 rekomendowana przez serwis
Plagiat.pl to 5%.

Informacje o zapozyczeniach zidentyfikowanych w analizowanym tekscie dziekanat
dotacza do materiatdéw zwigzanych z praca dyplomowa. Jezeli wspotczynniki podobienstwa 1
lub 2 podane przez system Antyplagiat.pl przekraczaja przyjete wartosci, wynik przeszukania
z programu Antyplagiat.pl przesytany jest przez dziekanat do kierujacego praca, ktory musi
na pismie ustosunkowac si¢ do wyniku przeszukania. Dziekan ds. studenckich, po zapoznaniu
si¢ ze stanowiskiem kierujacego praca, podejmuje dalsze decyzje.

Termin egzaminu dyplomowego oraz sklad komisji egzaminacyjnej (zgodny z
regulaminem studiow) ustala Prodziekan ds. Studenckich. Dziekanat powiadamia o terminie
egzaminu zainteresowane osoby. Egzamin powinien odby¢ si¢ w terminie jednego miesigca
od dnia ztozenia w Dziekanacie pracy dyplomowej wraz z wymaganymi dokumentami.

Na wspolny wniosek studenta i kierujgcego pracg, moze zosta¢ zorganizowany otwarty
egzamin dyplomowy. Whniosek w tej sprawie powinien by¢ ztozony w Dziekanacie na



3 tygodnie przed planowanym egzaminem. Ogloszenie informacji o terminie i miejscu
takiego egzaminu na stronie internetowej wydziatu powinno nastgpi¢ na co najmniej 7 dni
przed planowanym terminem egzaminu.

3.6. Sposab przeprowadzenia egzaminu dyplomowego

Po dopetieniu wszystkich formalno$ci, zlozeniu pracy dyplomowej i uzyskaniu
pozytywnych ocen wystawionych przez kierujgcego praca i recenzenta/ow, student moze
przystapi¢ do egzaminu dyplomowego. W szczegoélnych przypadkach moze by¢ prowadzony
w jezyku obcym. Prodziekan ds. Studenckich powotuje Komisj¢ Egzaminu Dyplomowego, w
sktad ktorej wchodza: przedstawiciel wladz dziekanskich (dziekan lub jeden z prodziekanow)
lub wyznaczony przez Dziekana nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy lub
stopien naukowy doktora habilitowanego, petniacy funkcje przewodniczacego komisji,
kierujacy praca, recenzent/recenzenci. W egzaminie moze uczestniczy¢ jako obserwator
opiekun czesci eksperymentalnej pracy dyplomowe;.

Szczegblowy sposOb przebiegu egzaminu jest opisany w dokumentach ,.Zasady
przeprowadzenia egzaminu magisterskiego” i ,Zasady przeprowadzenia egzaminu
licencjackiego™ ustalane corocznie przez Rad¢ Wydzialu Chemii UL.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokét zgodny z Rozporzadzeniem
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r., z pdzniejszymi
zmianami, w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
Studiow w Uniwersytecie Lodzkim. Po ztozeniu egzaminu student uzyskuje tytut zawodowy
licencjata/magistra, co potwierdza odpowiedni dyplom ukonczenia studiow. Warunkiem
odebrania dyplomu jest dopetnienie formalno$ci zwigzanych z zakonczeniem studiow (w tym
ztozenie wypetnionej karty obiegowej).

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieuzasadnionego nieprzystapienia do
egzaminu dyplomowego, Dziekan wyznacza drugi ostateczny termin, zgodnie z
obowigzujacym Regulaminem studiow w UL. W razie niezdania egzaminu dyplomowego w
drugim terminie Dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego
semestru/roku studiow lub skresleniu z listy studentow.

3.7. Archiwizacja prac dyplomowych

Prace dyplomowe w formie pisemnej i elektronicznej przechowywane sg przez okres
jednego roku w Archiwum Dziekanatu, a nastepnie przekazywane do Archiwum Glownego
Uniwersytetu L.odzkiego.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

v Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzeénia 2011 r. w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow

v Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 30 pazdziernika 2015

r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow

Regulamin Studiow w Uniwersytecie £.odzkim

Uchwaty Rady Wydzialu Chemii UL: ,Zasady przeprowadzenia egzaminu

magisterskiego” i ,,Zasady przeprowadzenia egzaminu licencjackiego”
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5. ZALACZNIKI
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Zalacznik - Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej
Zatacznik - Formularz ,,Opinia o pracy licencjackiej” dla promotora i recenzenta
Zalagcznik - Formularz ,,Opinia o pracy dyplomowej magisterskiej” dla promotora i
recenzenta

Zalagcznik - Os$wiadczenie dotyczace wlasnosci intelektualnej wynikow zawartych w
pracy



UNIWERSYTET LODZKI
WYDZIAL, CHEMII

KATEDRA (NAZWA)

(imie¢ i nazwisko studenta)
(kierunek)

(specjalnos¢)

PRACA DYPLOMOWA
LICENCJACKA/MAGISTERSKA

(tytul pracy po polsku)
(tytul pracy po angielsku)

Kierujacy praca:

Opiekun pracy:

L6dz, 20?? (rok)



OSWIADCZENIE

dotyczace wiasnosci intelektualnej wynikow zawartych w pracy dyplomowe;j

Przyjmuje do wiadomosci, ze wszystkie wyniki prac naukowych oraz ich
opracowania uzyskane przeze mnie w trakcie studiow na Wydziale Chemii
Uniwersytetu L.odzkiego w L.odzi sg wlasnoscig Uniwersytetu .odzkiego.

Podpis studenta



.................................. 1Lodz, dnia ...l
(piecze wydziatu) (data)

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ
RECENZENTA*/KIERUJACEGO PRACA*

Recenzja pracy licencjackiej/magisterskiej

Imig i nazwisko studenta: .................ceviiiiiiiiiiinnnn,
Tytul, imi¢ i nazwisko Kierujacego praca: .......o.eeeeiiiiiiiiiiiii e
Specjalizacja: .........ooooviiiiii
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6. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis

EEESCE, OASYACZE ) ot ettt e e

(podpis recenzenta*/kierujacego praca*)

*) niepotrzebne skresli¢
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