ZARZADZENIE DZIEKANA FILII UNIWERSYTETU LODZKIEGO
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM
NR 4
z dnia 29.06.2020r.

w sprawie: szczegoOlnego trybu przeprowadzania egzaminow dyplomowych (magisterskich,
licencjackich 1 inzynierskich) z wykorzystaniem technologii informatycznych w okresie
zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni wskutek zagrozenia epidemicznego
SARS-CoV-2

Podstawe przebiegu egzaminu dyplomowego okreslaja przepisy Regulaminu studidow na
Uniwersytecie £odzkim (§ 52-59) oraz Zarzadzenie nr 116 Rektora Uniwersytetu £.odzkiego
z dnia 28.04.2020 r. w sprawie: szczegdlnego trybu przeprowadzania egzaminow
dyplomowych w UL z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole przebiegu weryfikacji osiagni¢tych efektow uczenia si¢ oraz jego rejestracje w
okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni wskutek zagrozenia
epidemicznego SARS-CoV-2

Student jest zobowiazany przygotowa¢ prace dyplomowa zgodnie z wymaganiami
obowigzujacymi w Regulaminie Studiéw oraz zasadami organizacji egzaminu dyplomowego
na Wydziale Filia Uniwersytetu £.odzkiego w Tomaszowie Mazowieckim, ktére okreslone sa
w:

— Zarzadzeniu Dziekana Filii Uniwersytetu Lodzkiego w Tomaszowie Mazowieckim nr
2 z dnia 29.05.2020r. w sprawie zasad skladania i sprawdzania prac dyplomowych
(magisterskich, licencjackich 1 inzynierskich) z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) oraz przygotowania 1 przeprowadzania egzaminu
dyplomowego (magisterskiego, licencjackiego i inzynierskiego).

— Uchwale Rady Wydzialu Filii Uniwersytetu £odzkiego w Tomaszowie Mazowieckim
nr 3 z dnia 29.05.2020r. w sprawie formy pracy dyplomowej (magisterskiej,
licencjackiej 1 inzynierskiej) oraz egzaminu dyplomowego (magisterskiego,
licencjackiego i inzynierskiego).

Student nie musi sklada¢ wydruku pracy, wystarczy wprowadzenie pracy do systemu
APD i jej zaakceptowanie przez kierujacego praca (promotora).

§1

1. W okresie zawieszenia lub ograniczenia funkcjonowania uczelni wskutek zagrozenia
epidemicznego egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane zdalnie, z
wykorzystaniem technologii informatycznych - narzedzie Microsoft Teams.

2. Warunkiem przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego jest dostep cztonkow
komisji egzaminacyjnej oraz studenta do urzadzen informatycznych obstugujacych
narzedzia Microsoft Teams lub — za zgodg prorektora wtasciwego ds. ksztalcenia — do
innych rownowaznych narzg¢dzi informatycznych, pozwalajacych na dwukierunkowy
przekaz audio i video w czasie rzeczywistym.

3. Warunkiem dopuszczenia studenta do zdalnego egzaminu dyplomowego jest ztozenie
przez studenta o$wiadczenia o dysponowaniu przez niego urzadzeniami, o ktérych
mowa w ust. 2. Student sktada o$wiadczenie kierujagcemu praca dyplomowa
(promotorowi) za posrednictwem poczty elektronicznej z domeng unilodz.eu



4. Na terenie Filii UL w Tomaszowie Mazowieckim, bedzie przygotowane i
udostgpnione pomieszczenie, wyposazone W stosowny sprzet komputerowy,
pozwalajacy na przeprowadzenie zdalnych egzaminéw dyplomowych. Pomieszczenie
bedzie udostepniane, po wstepnej rezerwacji, dla tych oséb, ktore nie dysponuja
prywatnym sprzetem pozwalajagcym na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego, np.
studenci, ktorzy pozbawieni sg dostepu do Internetu. W takim przypadku, oprocz
studenta, moze przebywa¢ w tym pomieszczeniu jeden czlonek komisji
egzaminacyjne;j.

§2

1. Przed dopuszczeniem do egzaminu student sktada oswiadczenie o samodzielnym
przygotowaniu pracy dyplomowej w systemie APD.

2. Kierujacy pracg dyplomowg (promotor) sktada oswiadczenie o wyniku badania pracy
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym za pomocg systemu APD.

3. Kierujacy praca dyplomowa (promotor) zglasza pracownikowi dziekanatu,
obstugujacemu studentow, zdalny egzamin na dwa tygodnie przed jego terminem za
posrednictwem poczty elektronicznej. Na tej podstawie, w razie potrzeby, pracownik
Dziekanatu rezerwuje pomieszczenie dla osoby nie dysponujacej stosownym sprzetem
i/lub dostgpem do Internetu. W zgloszeniu egzaminu dyplomowego, kierujacy praca
(promotor) przekazuje nazwisko przewodniczacego komisji oraz proponowang date i
godzing egzaminu. Dane te sa niezbedne do wygenerowania protokotu egzaminu. Po
uplywie 24 godzin od zgloszenia pracownik dziekanatu rozpoczyna proces
elektronicznego obiegu protokolu zdalnego egzaminu dyplomowego w Portalu
Pracowniczym zgodnie z instrukcja Centrum Informatyki UL.

§3

1. Kierujacy praca (promotor) organizuje ,,spotkanie” za pomocag narzgdzia Teams i
zaprasza wszystkich cztonkow komisji oraz seminarzyste¢ zdajacego egzamin
dyplomowy.

2. Przed rozpoczgciem egzaminu  dyplomowego, obowigzkiem  kierujacego
praca(promotora) jest sprawdzenie tozsamos$ci studenta oraz upewnienie si¢, zZe
student podczas egzaminu nie dysponuje mozliwo$cig komunikacji z osobami trzecimi
lub niedozwolonymi materialami ograniczajagcymi jego samodzielno$¢ w trakcie
egzaminu.

3. Na polecenie przewodniczacego komisji, osoba zdajaca egzamin dyplomowy ma
obowigzek udostgpni¢ obraz pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje 1/lub ekran
swojego komputera. Niewykonanie polecenia przewodniczacego komisji moze
stanowi¢ podstawe do przerwania 1 wyznaczenia nowego terminu egzaminu lub
negatywnego wyniku egzaminu.

4. W razie przerwania polaczenia audio/video podczas egzaminu miedzy cztonkami
komisji i studentem, komisja podejmuje decyzj¢ o wyznaczeniu innego terminu
egzaminu lub o negatywnym wyniku egzaminu.

5. Egzamin dyplomowy jest rejestrowany. Rejestracji egzaminu moze dokonaé
wytacznie kierujacy praca cztonek komisji - promotor. Promotor ma obowigzek
przekaza¢ plik z nagraniem do pracownika dziekanatu opiekujacego si¢ studentami
danego kierunku i/lub specjalno$ci. Pracownik dziekanatu jest zobowigzany do
zabezpieczenia pliku, wylacznie na sprzecie stuzbowym, przed jego udostgpnieniem
osobom trzecim. Plik jest trwale usuwany po uptywie 6 miesiecy od dnia egzaminu
dyplomowego.



§4

Wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej muszg dysponowaé¢ uniwersyteckim
podpisem elektronicznym.

Cztonkowie komisji egzaminu dyplomowego maja obowigzek uzupelnienia i
podpisania elektronicznym podpisem UL protokotu zdalnego egzaminu dyplomowego
w ciggu trzech dni od dnia jego przeprowadzenia.

W szczegdlnych przypadkach, gdy nie jest mozliwe zaakceptowanie protokotu przez
cztonka komisji w Portalu Pracowniczym UL, na umotywowany wniosek Dziekana,
Prorektor wilasciwy ds. ksztalcenia moze wyrazi¢ zgod¢ na inng forme¢ akceptacji
protokotu zdalnego egzaminu dyplomowego przez cztonka komisji.

Protokot po podpisaniu zostaje przekazany na liste zadan do pracownika dziekanatu,
ktoéry wprowadza wymagane dane do systemu USOS i konczy proces elektronicznego
obiegu protokotu zdalnego egzaminu dyplomowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



