ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU FILIA UNIWERSYTETU LODZKIEGO
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM
NR 11/21
z dnia 12.09.2021r

w sprawie: wprowadzenia procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych na

Wydziale Filia Uniwersytetu L.odzkiego w Tomaszowie Mazowieckim

Dziatajac na pdstawie art. 128 Ustawy z dnia 20 lipca 2019r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z dnia 30 sierpnia 2018r. poz. 1668), Statutu UL z dnia 27 maja
2019r oraz Uchwatay nr 28 Senatu UL z dnia 28 wrze$nia 2020r. w sprawie: funkcjonowania

Systemu Jakos$ci Ksztalcenia w UL, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Na Wydziale Filia Uniwersytetu todzkiego w Tomaszowie Mazowieckim wprowadzam

procedure hospitacji zaje¢ dydaktycznych, ktora stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 7 Dziekana Wydziatu Filia Uniwersytetu £.6dzkiego w Tomaszowie
Mazowieckim z dnia 24.09.2020r. w sprawie: wprowadzenia procedury hospitacji zajec
dydaktycznych realizowanych na Wydziale Filia Uniwersytetu Lodzkiego w Tomaszowie

Mazowieckim

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH REALIZOWANYCH NA
WYDZIALE FILIA UNIWERSYTETU LODZKIEGO W TOMASZOWIE
MAZOWIECKIM

CEL, PRZEDMIOT I ZAKRES PROCEDURY

1. Praktyka hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale Filia Uniwersytetu L.odzkiego w
Tomaszowie Mazowieckim ma shuzy¢ dazeniu do utrzymywania wysokiej jakos$ci
1 systematycznej poprawy zajec.

2. Ocena jakoS$ci i zalecenia na temat prowadzenia zajg¢ dydaktycznych sg elementem
mobilizacji pracownikow do stalego podnoszenia kwalifikacji dydaktycznych,
stosowania nowatorskich metod nauczania oraz dbalosci o wysoka jakos$¢
merytoryczng i metodyczng prowadzonych zajec.

3. Procedura dotyczy wszystkich jednostek organizacyjnych WFUL, wszystkich ich
pracownikow dydaktycznych oraz prowadzonych zaje¢ na studiach pierwszego
1 drugiego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych).

4. W kazdym roku akademickim Prodziekan ds. dydaktycznych WFUL, przygotowuje
plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych, z uwzglednieniem wynikéw egzaminow
1 zaliczen poszczeg6lnych przedmiotdw, tworzony zgodnie z nastgpujacymi regutami:

a. nauczyciele akademiccy sa planowo hospitowani jednokrotnie w okresie
objetym oceng okresowa,

b. nowo zatrudniani pracownicy podlegaja obligatoryjnie ocenie w pierwszym
roku zatrudnienia,

c. hospitacja moze zosta¢ przeprowadzona w przypadku, gdy w dwoch
nastepujacych po sobie cyklach ksztatcenia, 80% studentow uzyskato z danego
przedmiotu oceng¢ niedostateczng w pierwszym terminie.

5. Na pisemny wniosek Wydziatowej rady Samorzadu Studentow, Dziekan moze zleci¢
przeprowadzenie dodatkowych hospitacji.

6. Dziekan, Prodziekan ds. Dydaktycznych oraz Kierownicy katedr moga przeprowadzic¢
pozaplanowe hospitacje interwencyjne, w szczegdlnosci w przypadku niskich ocen lub
uwag zawartych w protokole hospitacji oraz w przypadku negatywnych ocen

studenckich lub innych informacji kwestionujacych jako$¢ prowadzonych zajec.



Hospitacje interwencyjng mozna przeprowadzi¢ takze na prosbe nauczyciela
akademickiego.

OPIS POSTEPOWANIA

Harmonogram hospitacji planowych

1. Na wniosek Prodziekana ds. dydaktycznych, kierownicy poszczegdlnych katedr
proponuja do dnia 30 pazdziernika kazdego roku list¢ pracownikéw wyznaczonych na
dany rok akademicki do hospitacji.

2. Ostateczna lista 0sob hospitowanych w danym roku akademickim ustalana jest przez
Prodziekana ds. dydaktycznych i zatwierdzana przez Dziekana WFUL do dnia 15
listopada kazdego roku.

3. Harmonogram hospitacji powinien zawierac:

a. 1imig, nazwisko, tytul naukowy osoby hospitowanej,

b. termin hospitacji,

c. nazwe¢ przedmiotu na ktérym odbedzie si¢ hospitacja wraz z kierunkiem
studiow,

d. imig, nazwisko, tytut naukowy osoby hospitujacej zajecia (Zatacznik nr 1 do
Procedury).

4. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sg przez Prodziekana ds.
dydaktycznych, Kierownikow Katedr lub wskazanych przez Kierownikoéw Katedr

WFUL nauczycieli akademickich.

Terminy

1. Termin hospitacji ustalany jest nie pdzniej niz tydzien przed zajeciami podlegajacymi
hospitacji.

2. Wypehione arkusze hospitacyjne zostaja przekazane Prodziekanowi ds.
dydaktycznych najpdzniej dwa tygodnie po dokonaniu hospitacji.

3. Wnhnioski oraz zalecenia pohospitacyjne przekazywane sa do wiadomosci osoby
hospitowanej nie pdzniej niz tydzien od dnia przeprowadzenia hospitacji.

4. Arkusze hospitacyjne sa aktualizowane przez Wydzialowg Komisje ds. Jakosci
Ksztatcenia przynajmniej raz na 5 lat. Raport z hospitacji przeprowadzonych w danym
roku akademickim jest przygotowywany do 15 listopada kolejnego roku
akademickiego (Zalacznik nr 2).



Tryb postepowania

1.

Procedura hospitacji obejmuje: wyktady, ¢wiczenia, seminaria, konwersatoria i inne
zajecia dydaktyczne wskazane przez Dziekana WFUL, prowadzone w formie
tradycyjnej lub zdalne;.

Hospitacje w trybie zdalnym sg przeprowadzane w sytuacji, kiedy hospitacje w formie
tradycyjnej nie moga by¢ podjete. Dotycza tych form realizacji przedmiotu, ktére sa
prowadzone z uzyciem narzedzi ksztalcenia na odleglos¢.

W przypadku hospitacji zaje¢ zdalnych odbywa si¢ ona poprzez dotaczenie osoby
(oso6b) hospitujacej (-cych) do spotkania w aplikacji / na platformie, na ktorej
odbywaja si¢ zajecia. Link umozliwiajacy dotaczenie do uczestnikow zaje¢ powinien
zosta¢ przestany przez osob¢ hospitowang nie pozniej niz dzien przed zajgciami.
Osoba hospitowana jest zobligowana do poinformowania o stosowanych §rodkach
ipomocach dydaktycznych, a takze do ich wudost¢gpnienia na prosbe o0sob
hospitujacych.

Hospitacja prowadzona jest zgodnie z arkuszem hospitacyjnym (Zatacznik nr 3).
Arkusze hospitacyjne sg poufne i stanowig element dokumentacji przebiegu pracy
dydaktycznej pracownikéw Wydziatu.

Ocenie podlegaja: organizacja i przebieg zajec¢, okreslenie celu dydaktycznego zajec
1jego zgodnos$ci z programem studidw oraz sylabusem przedmiotu (trescig 1 efektami
uczenia si¢), przygotowanie i komunikatywno$¢ prowadzacego zajecia, warto$¢
merytoryczna zajec, umiejetno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami i ich aktywizacja,
wykorzystanie $srodkow dydaktycznych (adekwatnie do rodzaju 1 sposobu
prowadzenia zaje¢). W przypadku zaje¢ prowadzonych w trybie zdalnym, takze
umiejetnos¢ postugiwania sie technikami ksztalcenia na odleglo$¢, wykorzystanie
mozliwosci aplikacji 1 narzgdzi dedykowanych ksztatceniu na odlegtos¢.

Ogoblna ocena zaje¢ powinna zawiera¢ zalecenia dla osoby hospitowanej, ktére beda
stuzy¢ poprawie jako$ci ksztalcenia. Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi
do oceny zaje¢¢ przez nig prowadzonych, ktore zostang zapisane w arkuszu hospitacji.
Arkusz hospitacji zaje¢ zostaje podpisany przez osobeg/osoby przeprowadzajace
hospitacje i osobg¢ hospitowang. Wnioski oraz zalecenia pohospitacyjne stanowia
integralng czes$¢ arkusza hospitacyjnego. W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych
w trybie zdalnym informacje o wyniku hospitacji 1 zalecenia pohospitacyjne sg
przekazywane osobie hospitowanej poprzez narzedzia do kontaktu zdalnego (np.

droga mailowa) lub w drodze standardowego obiegu dokumentéw. W podobny sposéb



osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig
prowadzonych.

Ocena hospitacyjna i wnioski zawarte w arkuszu hospitacyjnym moga by¢
uwzgledniane podczas oceny okresowej pracownika na wniosek komisji oceniajgce;j.
W wybranych przypadkach WKdsJK moze skierowac prosbe do komisji oceniajacej o
uwzglednienie oceny i wnioskow z przeprowadzonych hospitacji w ocenie okresowe;j

pracownika.

POSTEPOWANIE PO PRZEPROWADZENIU HOSPITACJI

1.
2.

Prodziekan ds. dydaktycznych na biezaco analizuje sktadane protokoty hospitacyjne
W przypadku negatywnego wyniku hospitacji, Dziekan powotuje komisj¢ ztozong z
co najmniej trzech doswiadczonych pracownikéw dydaktycznych, ktorzy
przeprowadzajg hospitacje komisyjng. Komisja sporzadza protokoét z hospitacji, ktory
przekazuje osobie hospitowanej i Dziekanowi nie pdzniej niz w ciggu 2 tygodni.
Nauczyciel akademicki, dla ktérego ocena z hospitacji komisyjnej jest negatywna, jest
odsuwany decyzja Dziekana od prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na okres co
najmniej jednego roku. Organem odwolawczym dla nauczyciela akademickiego
odsunietego od zajec¢ jest Rektor.

Protokoty z hospitacji wraz z raportem koncowym za dany rok akademicki,

przechowywane sa w Dziekanacie przez okres co najmnie;j trzech lat.

ZALACZNIKI

1.
2.

Harmonogram hospitacji zajg¢ dydaktycznych prowadzonych na WFUL
Raport koncowy hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na WFUL
w biezacym roku akademickim

Protokot hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na WFUL



Zatacznik 1 do Procedury hospitacji zajg¢ dydaktycznych realizowanych na WFUL w Tomaszowie Mazowieckim

Harmonogram hospitacji

C

FILIA
W TOMASZOWIE
MAZOWIECKIM

Uniwersytet todzki

HARMONOGRAM HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PROWADZONYCH NA WFUL
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

w roku akademickim

Imie i nazwisko osoby

Nazwa przedmiotu, Imie i nazwisko oraz
hospitowanej, tytut/stopien Termin hospitacji kierunek studiéw, tytut/stopien naukowy
naukowy/stanowisko, stopien i tryb studiow osoby hospitujgcej

katedra




C

FILIA

W TOMASZOWIE
MAZOWIECKIM
Uniwersytet to6dzki

Zatacznik 2 do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych na WFUL w Tomaszowie Mazowieckim
Raport koncowy hospitacji zaje¢ dydaktycznych

RAPORT KONCOWY HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH PROWADZONYCH NA WFUL

w roku akademickim

L. Syntetyczne zestawienie przeprowadzonych hospitacji
L.p. Jednostka Nazwa Rodzaj i forma* zajeé Kierunek i rok Osoba hospitowana Osoba/osoby Data hospitacji | Ocena koncowa
organizacyjna przedmiotu studiow (tytut, stopien przeprowadzajace hospitacji
naukowy, imi¢ i hospitacje
nazwisko)

*stacjonarna/ zdalna




II. Proponowane dziatania naprawcze, korygujace i doskonalace jako$¢ ksztatcenia na WFUL

II1. Zakaczniki: Arkusze hospitacji przeprowadzonych na WFUL

Data i podpisy

Dziekan WKdsJK



Zatacznik 3 do Procedury hospitacji zajg¢ dydaktycznych realizowanych na WFUL w Tomaszowie Mazowieckim
Protokot hospitacji zajg¢ dydaktycznych

C

FILIA

W TOMASZOWIE
MAZOWIECKIM
Uniwersytet todzki

PROTOKOL Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Jednostka OrGanIZACYTNA: ... ..ottt e
Kierunek StUAIOW: . ... e e
Rodzaj studiéw: stacjonarne / niestacjonarne, I stopnia / II stopnia”

S BIMIESEL. ...ttt e e e e e
Przedmiot: ... ... e
Rodzaj hospitowanych zaje¢: wyktad / éwiczenia / konwersatorium / seminarium”

Forma zajeé: stacjonarne (w sali)/ zdalne”

Forma zajeC zdalnyCh: ... s

W wyniku przeprowadzonej hospitacji stwierdzam, co nastepuje:

1. Miejsce, terminy — rozpoczecia i zakonczenia zaje¢ byly / nie byly™ zgodne z rozkladem zajeé

2. Tematyka zajeé byta / nie byta™ zgodna z sylabusem



(data i podpis osoby prowadzacej hospitacje)

Zapoznatem/zapoznatam si¢ z przedstawiong oceng hospitowanych zaje¢ dydaktycznych.

(data i podpis hospitowanego)

* Niepotrzebne skresli¢
** Niepotrzebne skresli¢. W przypadku odpowiedzi negatywnej podaé zastrzezenia.



