ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU FILIA UNIWERSYTETU LODZKIEGO
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM
NR 6/21
z dnia 24.02.2021r.

w sprawie zasad sktadania i sprawdzania prac dyplomowych (magisterskich, licencjackich
I inzynierskich) z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz
przygotowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego (magisterskiego, licencjackiego
I inzynierskiego)

§1

1. Elektroniczny system antyplagiatowy na Wydziale Filia Uniwersytetu Lodzkiego
w Tomaszowie Mazowieckim, prowadzony jest z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) bedacym elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw (USOS).

2. W celu uruchomienia systemu APD Kierujacy praca (promotor) przekazuje do
dziekanatu nastepujace dane:

imi¢ i nazwisko autora pracy dyplomowej,

numer albumu autora pracy dyplomowej,

tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu,

imig¢ 1 nazwisko kierujgcego pracg dyplomowa,

imi¢ i nazwisko recenzenta,

termin egzaminu dyplomowego,

g. sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy.

3. Dane, o ktorych mowa w ust. 2, powinny by¢ przekazane co najmniej 30 dni przed
planowanym terminem egzaminu. Dane z pkt. e-g, mogg by¢ podane w terminie
pozniejszym, jednak z zachowaniem terminu, ktéry zostat okreslony w § 3 ust. 1.

4. Pracownik dziekanatu, po zweryfikowaniu statusu studenta, wprowadza poprzez
system USOS dane, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt. a-e do systemu APD.
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§2

1. Student wprowadza pracge dyplomowg do systemu APD w postaci jednego pliku,
w formacie PDF.
2. Ponadto student wprowadza do systemu APD nastepujace informacje:
a. tytut pracy w jezyku angielskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz
angielski,
b. tytul pracy w jezyku polskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz
polski,
C. Streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim, dodatkowo w jezyku oryginatu
w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski 1 angielski,
d. stowa kluczowe pracy w jezyku polskim i angielskim, dodatkowo w jezyku
oryginalu w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski i angielski.
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§3

Nie pozniej niz przed przyjeciem pracy dyplomowej przez kierujgcego praca
i skierowaniu jej do recenzji, nalezy podaé¢ do dziekanatu imi¢ i nazwisko recenzenta,
sktad komisji egzaminacyjnej oraz termin egzaminu dyplomowego. Po wprowadzeniu
tych danych do systemu APD, kierujacy pracag moze przyjac prace i skierowac ja do
recenzji. Sktad komisji egzaminacyjnej akceptowany jest przez Prodziekana ds.
Dydaktycznych WFUL (zatacznik 1).

Kierujacy pracg przesyla prace dyplomowa do systemu antyplagiatowego.

Kierujacy pracg po otrzymaniu i analizie raportu z systemu antyplagiatowego,
przekazuje pracg do recenzji.

Kierujacy pracg sporzadza opini¢ na temat samodzielnos$ci pracy dyplomowej. Opinia
wraz z podpisanym przez niego raportem umieszczana jest w teczce akt osobowych
studenta.

Student drukuje 1 egzemplarz pracy dyplomowej z systemu APD z nadanymi
automatycznie kodami liczbowymi widocznymi na kazdej stronie wydruku oraz
o$wiadczenie.

Student drukuje oSwiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowe;j
i udostepnieniu  pracy w repozytorium pisemnych prac dyplomowych.
Oswiadczenie wprowadzane jest przez studenta do systemu APD jako oddzielny
plik PDF, niepodlegajacy badaniu antyplagiatowemu. Jest ono umieszczane w
wydrukowanym egzemplarzu pracy dyplomowej bez nadawanych automatycznie
kodow liczbowych.

Kierujacy pracg (promotor) sporzadza adnotacj¢ o przyjeciu pracy dyplomowej na
wydrukowanym egzemplarzu.

Oceng/recenzj¢ pracy dyplomowej nalezy zamie$ci¢ w systemie APD jako pliki PDF.

§4

Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, student zobowigzany jest do:

a. Wykonania czynnosci, o ktorych mowa w §2 oraz §3 pkt. 516,

b. sprawdzenia swoich ocen i punktow ECTS w systemie USOS, karcie okresowych
osiggnie¢ studenta 1 indeksie. Student nieposiadajacy indeksu (na podstawie
odrgbnych przepisoéw) sprawdza swoje oceny i punkty ECTS w systemie USOS
I karcie okresowych osiggnie¢ studenta,

C. Zzlozenia w dziekanacie 1 egzemplarza wydrukowanej pracy dyplomowej, karty
osiggnie¢ studenta oraz indeksu (nie dotyczy osob nieposiadajacych indeksu na
podstawie odrebnych przepisow) z wpisanymi ocenami wymaganymi programem
studidow. Ztozenie karty okresowych osiggnig¢ studenta i indeksu (jesli dotyczy)
powinno nastagpi¢ nie pozniej niz na 14 dni przed terminem egzaminu
dyplomowego.

§5

Przed egzaminem dyplomowym pracownik dziekanatu:

a. Sprawdza zgodno$¢ karty okresowych osiagni¢¢ studenta z systemem USOS
i indeksem (nie dotyczy osOb nieposiadajacych indeksu na podstawie odrgbnych
przepisow,

b. sprawdza poprawno$¢ ocen i punktow ECTS w systemie USOS w celu obliczenia
sredniej wazonej z toku studiow,



C. przygotowuje formularz protokotu egzaminu dyplomowego.

§6

1. Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie miesigca od daty zlozenia pracy
dyplomowej w dziekanacie.

2. Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustnej. Podczas egzaminu student
udziela odpowiedzi na co najmniej:
— jedno pytanie z zakresu pracy dyplomowej,
— dwa pytania z zakresu tematyki seminarium dyplomowego.

§7

Za zgoda Dziekana w przypadku egzamindéw dyplomowych odbywajacych si¢ w formie
stacjonarnej moze by¢ stosowana procedura tworzenia protokotu zdalnego egzaminu
dyplomowego w Portalu Pracowniczym UL okreslona w Zarzadzeniu Dziekana WFUL nr 5
zdnia 23.02.2021r. w sprawie: zasad przeprowadzania egzamindéw dyplomowych na
Wydziale Filia Uniwersytetu L.odzkiego w Tomaszowie Mazowieckim przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;j.

§8

Traci moc Zarzadzenie Dziekana WFUL nr 2 z dnia 29.05.2020r. w sprawie: zasad sktadania
i sprawdzania prac  dyplomowych  (magisterskich, licencjackich i inzynierskich)
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz przygotowania
I przeprowadzania egzaminu dyplomowego (magisterskiego, licencjackiego i inzynierskiego).

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 ma zastosowanie do egzamindéw
dyplomowych  przeprowadzanych dla studentdow uczestniczacych w seminariach
dyplomowych od roku akademickiego 2020/2021.



Zalacznik 1

Whiosek o powolanie komisji dla przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
Wydziat Filia Uniwersytetu £.odzkiego w Tomaszowie Mazowieckim

Whioskuje o powotanie komisji dla przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
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Jednoczes$nie proponuj¢ nastepujacy sktad komisji:
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Podpis Promotora

Powoluj¢ komisj¢ dla przeprowadzenia egzaminu dyplomowego:

1. w zaproponowanym sktadzie

Podpis Prodziekana ds. Dydaktycznych



